Sb: 1731/QD-UBND
Thoi gian ky: 18/06/2024 13:37:51 +07:00

Phu luc Il
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH NOI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THUC HIEN LONG GHEP POI VOI HQ GIA PINH, CA
NHAN TRONG LINH VUC PAT PAI TREN PIA BAN TINH
(Kém theo Quyét dinhsé ~ /OP-UBND ngay  /6/2024 ciia Chii tich UBND tinh)

1. Cap doi Glay chlrng nhan quyen su’ dung dit, quyen s¢ hitu nha ¢ va tal san
khac gin lién voi dat Giay ching nhin quyén sir dung dat Gidy chirng nhin quyen i
hiru nha ¢ va quyén sir dung dit ¢, Gidy chirng nhan quyen s6 hiru nha &, Gidy chirng
nhén quyén sé hiru cong trinh xay dung (sau ddy viét tat la Gidy chirng nhdn) ma phai
thwe hién viéc do dac xac dlnh lai dién tich, klch thu’o’c, 50 hi€u, dia chi thira dat (truwong
hop c6 sw chénh I¢ch giira s0 liéu do dac thue té véi sd liéu ghi trén Gidy chimg nhan da
cap ma ranh g10’1 thlra dat _dang s dung khong thay ddi so véi ranh gioi thira dat tai

thoi diém co6 giay to vé quyen st dung dat)
- Mi s6 ho so TTHC: 1.004199 va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

1.1. Truwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan Thir ty N o Tréch nhiém xir Iy cong | 32"
thuc cong Noi dung cong viéc vide (ngay
hién viéc ’ lam
viéc)
) - Tiép nhan hd 50 (truc tiép hodc buu |- Vién chue, nguoi lao
C,h' chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén |dong cua Chi nhanh Van
”{‘ﬁ”h dén bo phan chuyén mén xt 1Y phong dang ky dat dai tai
an . 5 pha 8 AN VA ;
phong ) - ‘Tru(‘mg hop ngug‘yi su dung dét’ nop Ef) phafl TIFp rll?grli];)a T{a
diing ky | DU0¢ 1 |hd so tai UBND cép xa noi ¢ dét thi | & dud cta cp | 05
dat dai/ trong th(‘;i han 0'3 ngéy lém Viép, uyen _ .
UBND UBND cap xa phai chuyén hf) so dén | Cong cl}lﬁ:c dia chinh tai Bo
cAp xa B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua |phan Tiép nhan va Tra két
UBND cap huyén qua cua UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir |,.. . . o
A \ £ 2 n . |Vién chirc, nguoi lao dong
, liéu; du thao Phiéu chuyén thong tin | ., 5 i
Budc2 | 270, 7. - o Y .z |cua Chi nhanh Van phong | 4
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dine kv dAt dai
Chi dai; trinh lanh dao Chi nhanh 8y
nhanh
V?“ Bude 3 Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé |Ladnh dao Chi nhanh Vin 05
phong xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai  |phong dang ky dat dai '
dang ky
dat dai
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac |Vién chue, nguoi lao dong
Budc 4 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén |ctia Chi nhanh Van phong | 0.5
co quan Thué dang ky dat dai




Co . T1§: P nhan; kle‘m fra, s A’quyetq the;o Cong chic cuia Co quan
quan | Buoc 5 |tham quyén va chuyén két qua dén Thud 4
Thue Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia
v tai vchirih; tar’n ding quy trin1~1, trd |\ ran o tc, ngudi lao dong
k‘e_t q1,1a thdng bao thyc hién nghia vu|.u. chi nhanh Vin phong
Budc 6 |tai chinh; dang ky dét dai tai Bo phan | 0.5
- Tiép nhan chémg tir thyc hién nghia | 1P nharg va Tra ket qua cua
vu tai chinh (néu c¢0d), chuyén bo phan UBND cap huyén
chuyén moén xu ly
To;ng hgp, k:em mﬁ; duqtha_l?_ Phle;u Vién chtrc, nguoi lao dong
, tham dinh ho so, két qua giai quyét | . N :
Budce 7 e \ , ) . |cta Chi nhanh Van phong | 3
_ TTHC; trinh Truong/ Pho truéng bd dine ko dt dai

Chi phan ang Ky dat dai1
nhanh
Vian Thim dinh, théng qua Phiéu thim \ , \ A
phong | Bugc 8 |dinh ho so, két qua giai quyét TTHC; Tﬁggnl_sggn Plil?_ ]t“rﬁ?n ngkébc) 1

ding ky trinh linh dao Chi nhanh Vin phong | gxy &
dat dai
Buge 9 |Phé duyét Phicu tham dinh ho so; ket |Lanh dao Chi nhanh Van |
qua giai quyet TTHC phong dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dur liéu; s6 hoa két qua Vin thu: vien chitc. newsi
.1 |gidi quyét TTHC; két ISO; chuyén két A VISR C1UE, T8
Budc 10 |2, 7 .z 2 .q4 |lao dong cta Chi nhanh | 1
qua dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két Vin phone dine kv dat dai
qua cia UBND cép huyén hogc phong dang ky
UBND cap xa
. - Vién chuc, nguoi lao
Ch :
ni dong cia Chi nhanh Van
nhanh phong dang ky dat dai tai

?173:11 Tra két qua (truc tiép hodc qua Buu B? Ph@fl Tif%P nhan va Tfé Gio
PRONY "1516¢ 11 |chinh cong ich); Thu phi, 16 phi (néu [Két qud cua UBND cap | hanh

dang ky . huyé i

P co) uyen chinh

dat dai/ R o o
UBND - COng chure dia chinh tai Bo
cAp xa phan Tiép nhan va Tra ket
qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 16

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)




1.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thw tw 3 Aot A gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc Trach nhu;gn xurly cong (ngay
. oA viéc A
hién viéc lam
viéc)
) - Tiép nhan ho so (tryc tiép hodc buu |- Vién chic, nguoi lao
ch p . €p I g
h2 Ih chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén |dong cua Chi nhanh Van
nV%n dén bo phan chuyén mon xu ly phong dang ky dat dai tai
an A LA A A x s
phong - Truong hop nguoi str dung dat nop B? pha,u} Tlfp nhan va Tfa
diing ky Budc 1|hd so tai UBND cép xi noi co dét thi [két qua cua UBND cap | 05
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, huyén
UBND UBND cip xi phai chuyén hd so dén | Cong chuc dia chinh tai BO
clp xa B0 phéan Tlep nhan va Tra két qua cua |phan Tiép nhan va Tra ket
UBND cap huyén qua cua UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co so dir
lie::u; du thao Phiéu ‘ghém dinh ho6 so, |Vién chuc, nguoi lao dong
Budc 2|ket qud gidi quyet TTHC; trinh |cua Chi nhanh Vén phong | 7.5
Trudng/ Pho truong bo phan Pang ky |(dang ky dat dai
- Thong ké
Chi . |Fham dinh, thong qua PhiCu tham |p o0/ prg truong bo
nhanh |Budc 3|dinh ho so, két qua giadi quyét TTHC; han Dine kv - Thone ké 3.5
Vin trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong PR 8%y 5
phong | ., [Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két |Lanh dao Chi nhinh Van | 5.
%gl;gdky qua giai quyet TTHC phong dang ky dat dai '
at dai . :
Dong dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dur liéu; s6 hoa ket qua Van thu: Vién chire, nguoi
giai quyet TTHC; két ISO; chuyén két A \ . .
Budc 5 lao dong cua Chi nhanh | 1
qua dén Bo phan Tlep nhan va Tra két Vin phone dane kv dat dai
qua cua UBND cap huyén hodc Phong dang ky
UBND cap xa
Chi - Vién chic, nguoi lao
ha Ih dong cua Chi nhanh Van
”V"’}” phong ding ky dit dai tai
hg;\l Tré két qué (tryc tiép hodc qua Buu [BO phan Tiep nhin va Trd | Gio
d‘? 1? Budc 6|chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu [két qud cua UBND cap | hanh
daé't‘%ag co) huyén chinh
UBND - Cong C,Illi’C dia chinh tai B
clp xa phan Tiép nhén va Tra két
qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 16

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)




2. Cap gidy ching nhén sau khi UBND cAp huyén quyét dinh cho phép chuyép
muc dich sir dung dat thyc hién dong thoi véi thu tuc Xac nhén tiép tuc si dung dat
néng nghiép cia ho gia dinh, ca nhan khi het han sir dung dat

- M $6 ho so TTHC: 1.004227 va 1.004206
- Thoi gian giai quyét: 14 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Thoi
Co quan Th}r tr A n ‘A Trach nhiém xir ly cong glan
thwe | cong NOi dung cong viéc viee (ngay
hién viéc : lam
viéc)
i - Tiép nhan ho so (truc tlep hodc buu |- Vién chtc, nguoi lao
C,h' chinh cong ich), s6 hoa hd so, chuyén |déng ctia Chi nhanh Vin
n{‘]"imh dén bo phan chuyén mon xur 1y phong dang ky dat dai tai
phg::g |- Truong hop nguoi su dung dat nop Egt phﬁ; 21? Ill}lglrilga ;lga
diing ky Budce 1116 so tai UBND cip x3 noi co dt thi hu q P05
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, yen
UBND UBND cap xa phai chuyén ho so dén | Cong chirc dia chinh tai B
cAp xa B6 phén Tiép nhéan va Tra két qua cua |phan Tiép nhan va Tra két
UBND cap huyén qua cua UBND cap xa
Kiém tra hé,so, cap qnhét co sO dﬁ:wliéu; Vien chie. neudi lao
. ~|du thdo Phiéu chuyén thong tin dé xac | .. chure, ey <
Budce 2| . N <o v, x oo " |dong cia Chi nhanh Van | 3
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh ohong dang ky 4t dai
Chi lanh dao Chi nhdnh Van phong
nhanh
V?‘n Bude 3 Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé |Lanh dao Chi nhanh Vin 1
drghonlg, YOC 2| 4c dinh nghia vu tai chinh vé détdai  |phong dang ky dét dai
ang ky
dat dai
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac |Vién chirc, nguoi lao
Budc 4|dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén |dong ctia Chi nhanh Van | 0.5
co quan Thué phong ding ky dat dai
Co Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo Céng chirc cia Co quan
quan |Budc 5 thAm quyén va chuyén két qua dén Chi Thud 4
Thué nhanh Vin phong ding ky dat dai
Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vu n ) ..
Chi tai chinh; tam dimg quy trinh, tra két|Y1én E:hu:c, _ hguol lf‘o
nhanh qua thong béo thyc hién nghia vy tai|dong cua Chi nhanh Van
Vin Budc 6 chinh phAongAdan.gA ky dftt d?u ta} 05
phong el e s . B? phafl T{ep nhan va Tfa :
ding ky Ticp nhan chung tr thye hién nghia vu 134 qua cia UBND cép
dit dai tai clnnh (néu co), chuyén bd phan huyén
chuyén mon xur ly




Budce 7

Téng hop, kiém tra; dy thao Phiéu thim
dinh ho so, két qua giai quyét TTHC,;
trinh Trudng/ Pho trudng bd phan

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

2.5

Budc 8

Thim dinh, thong qua Phiéu tham dinh
ho so, két qua gidi quyét TTHC; trinh
lanh dao Chi nhdnh Van phong

Truong/ Phé truong bo
phan Pang ky - Thong ké

0.5

Buoc 9

Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Chi nt}énh Vian
phong dang ky dat dai

0.5

Budc
10

Pong diu; chinh 1y, cap nhét hd so dia
chinh, co s& dir liéu; s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cia UBND cip huyén hoic UBND cép
Xa

Van thu; Vién chuec,
nguoi lao dong cuia Chi
nhénh Van phong dang ky
dat dai

Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai/
UBND
cap xa

Budc
11

Tra két qua (truc tiép hodc qua Buu
chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu
co)

- Vién chuc, nguoi lao
dong cta Chi nhanh Van
phong ding ky dét dai tai
B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cia UBND cép
huyén

- Cong chuc dia chinh tai
Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cia UBND cap xa

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)

14




3. Cip lai Gidy chirng nhan hoic cép lai Trang bé sung ciia Gidy chimng nhian do
bi mét thwe hién dong thoi véi thi tuc Ping ky thay ddi ndi dung bién phap bao dam
biang quyén sir dung dit, tai sin gin lién véi dit di ding ky va tha tuc Xoéa ding ky
bién phap bio dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat

- Mi s6 hd so TTHC: 1.005194 va Thu tuc ding ky bién phap bao dam

3.1. Trwong hop cip lai Gidy chitng nhén do bi mdt
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 16
Thoi
Co quan Th}r tw s A ‘A Trach nhiém xir ly cong glan
thuc | cong Noi dung cong viéc vide (ngay
hién viéc : lam
viéc)
] - Tiép nhan ho 50 (truc tiép hodc buu |- Vién chue, nguoi lao
C,h' chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén |dong cua Chi nhanh Van
n{]ﬁnh dén bd phén chuyén moén xu ly phong dang ky dat dai tai
an A 1a A A s
phong |- Truong hop nguoi su dung dat nop l]io pha{l quep 1{1}1};11111;)21 Tfa
ding ky Budce 1116 so tai UBND cép x3 noi co dit thi het qua cua cap | 0.5
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, uyen
UBND UBND cap x4 phai chuyén ho so dén | Cong chirc dia chinh tai B
cAp xa B6 phan A’Tiép Il}\hé,n va Tra két qua cua phg}n qTiép nhan 2]21 "l:ré két
UBND cap huyén qua cua UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co so dit liu; | .. . .
du thao Phiéu thim dinh hd so, quyét | o0 chue, nguoi lao
Buéc 2| .: X L eae oz > 077 |dong cua Chi nhanh Van | 6.5
dinh, két qua giai quyét TTHC; trinh hone dine kv dat dai
Trudng/ Phé trudng bo phan phong dang Ky
_ Tham dinh, théng qua Phiéu thim dinh
C,h' Bude 3 h6 so, quyét dinh, két qua giai quyét |Truong/ Pho truong bd 9
nha}nh TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Van |phan Pang ky - Thong ké
van phong
phong
dang ky Budc 4 Phé duyét Phiéu thém’dinh hé so; quyét |Lanh dao Chi nhanh Van )
dat dai dinh; két qua giai quyet TTHC phong ding ky dat dai
Poéng dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai |Van thu; Vién chue,
Bude 5 quyét TTHC; két ISO; chuyén ke;t qua |nguoi lao dong cua Chi
dén B phén Ti€p nhan va Tra két qua |nhanh Van phong dang ky 1
cua UBND cap huyén hoac UBND cap |dat dai
Xa




- Vién chuc, nguodi lao

Chi dong cta Chi nhanh Van
nhanh phong dang ky dat dai tai
ng::g Trd két qua (tryc tiép hodic qua Buu Bo Phafl T{ép nhén va Tra Gio
ding ky Budc 6 clllinh cong ich); Thu phi, 1 phi (n€u Eet Qua cua UBND cap ha,nh
dat dai/ co) uyen | | chinh
UBND - Cong chl'Ig dia chinh tai
cAp x Bo phan Tiép nhén va Tra

két qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 12
(Keé tir ngay nhan dui ho so hop 1€)
3.2.Trwong hop cip lai Trang bé sung ciia Gidy chirng nhén do bi mdt
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
Thoi
Co quan| Thir ty N N Tréch nhiém xit Iy cong | 32"
thuc | cOng Noi dung cong viéc T (ngay
hién viéc viee lam
viéc)

Chi - Tiép nhan ho so (truc tlep hodc buu |- Vién Chl:l’C., nguoi lao
Ahanh chinh cong ich), s6 hoa hd so, chuyén |dong cia Chi nhanh Yéq
Vin dén bd phan chuyén mén xir Iy , phA(‘)ngAdén% ky dflt dfu ta}
phong - ‘Truc‘mg hop nguoi su dupg dat nop B? phafl T1qep nhan va TAra
ding ky Budce 1|ho so tai UBND cap xa noi cd dét.thi ket Aqua cua UBND cap | 0.5
dit dai/ trong thoi han 0.3 ngay lam viéc, huyén . .

UBND UBND cép xa phai chuyén ho6 so dén |- Cong ghtrc dia chinh tai B

clp x& B6 phén Ti€p nhén va Tra két qua cua |phan Tiép nhan va Tra két
UBND cap huyén qua caa UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dit lidu; |, .. , .
du thio Phiéu tham dinh hd so, quyét | L.on chuc, ngudi lao

Budc 2| . £ . aae oz s dong cua Chi nhdnh Van | 5.5

dinh, két qua giai quyét TTHC; trinh hone dine kv dat dai
Truéng/ Phé truéng bo phan phong Gang Ry dat ¢a
Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh

Chi Bude 3 h6 so, quyét dinh, két qua giai quyét |Truéng/ Pho truong bo 15
nhanh TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Van |phan PBang ky - Thong ké '
Vin phong
phong | . ,|Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; quyét (Lanh dao Chi nhanh Vin L5
ding ky dinh; két qua giai quyét TTHC phong dang ky dat dai '
dat dai Pong dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia

chinh, co so dir liéu; s6 hoa két qua giai |Van thu; Vién chic,
Bude 5 qlgyét TTHC,; két ISO; chuyén két qua |nguoi lao dong cua Chi .

deén B phéan Tiép nhén va Tra két qua |nhanh Véan phong dang ky

ciia UBND cip huyén hoic UBND cép |dét dai

xa




hi - Vién chuc, nguodi lao
r?’ " dong ciia Chi nhanh Van
nvgr:l , , phong dang ky dat dai tai
ohong Tra két qua (tryc tiép hodc qua Buu B6 phan Tiép nhan va Tra (jxic‘r
ding ky Budc 6 clllinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu [két Aqué cua UBND cap ha,nh
dat dai/ co) huyén _ . chinh
UBND - Cong Chl.:l"C dia chinh tai
cép x& Bo phan Tiép nhén va Tra
két qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)

4. Cap lai Gléy chirng nhén hoic cap lai Trang b6 sung ciia Gléy chirng nhan do bi
mit thwe hién dong thoi véi thi tuc Xdc nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép cua ho
gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dit ddi véi trwomg hop ¢6 nhu ciu

- M3 sd hd so TTHC: 1.005194 va 1.004206

4.1.

Trwong hop cap lai Gidy chirng nhén do bi mit

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1é

Thoi
Co quan Thir ty . N Tréch nhiém xit Iy cong | 313"
thwe | cOng N§i dung cong viéc vide (ngay
hién viéc : lam
viéc)
) - Tiép nhan ho 50 (truc ti‘ép hodc buu |- Vién chue, nguoi lao
C,h' chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén |dong cua Chi nhanh Van
nga}nh dén bo phan chuyén mén xt 1y phong dang ky dat dai tai
an . 5 phan Tié an va Tra
phong |- Truong hop ngu’@i su dung dét’ nop Ef) phafl T{ep I[I}lg;];)a Tfa
diing ky |20 ! |hd so tai UBND clp x& noi co ddt thi | AU €4 cap | 05
dat dai/ trong th(‘gi h?n 03 ngéﬂy légn Viékc, u?fen o o
UBND UBND cép xa phai chuyén ho so dén | Cong churc dia chinh tai B
cAp x3 B6 phén Ti€p nhén va Tra két qua cua |phan qTiép nhan va Tra ket
UBND cap huyén qua caa UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dur li€u; |,. . , .
du thao Phiéu thim dinh hd so, quyét | o0 chue, nguoi lao
Buéc 2|’ x s aae 2 .7 |dong cua Chi nhanh Van | 7.5
_ dinh, két qua gidi quyét TTHC; trinh hono dane kv dat dai
Chi Trudng/ Phé trudng bo phan PhoNg dang Ky
nhanh . —
Van Tham dinh, thong qua Phi¢u tham dinh
phong Buée 3 h6 so, quyét dinh, két qua giai quyet |Truong/ Pho truong b 3
dang ky TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Van |phan Pang ky - Thong ké
dat dai phong
Buge 4|Phé duyét Phicu tham dinh ho so; quyét (Lanh dao Chi nhanh Van |
dinh; két qua giai quyét TTHC phong dang ky dat dai




DPoéng diu; chinh 1y, cap nhét hd so dia
chinh, co so dir l,iéu; sO hoa k§t qu;i giai
quyét TTHC; ket ISO; chuyén két qua

Van thu; Vién chirc, nguoi

Buge 5 dén Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua 1\3;1 d%gi 2;31 Ck};,,l dg??ig? 1
ctia UBND cép huyén hoic UBND cip phong dang
Xa
- Vién chuc, nguodi lao
Chi dong cta Chi nhanh Van
nhanh phA(‘)ngAdén.gA ky d?.t dgi ta{i
Vin Tra két qua (tryc tiép hodc qua Buu |BO Phafl Ticp nhén va Tra | Gio
phong |Budc 6|chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu két qua cua UBND cdp | hanh
diing ky co) huyén chinh
dat dai/ - Cong chic dia chinh tai
UBND Bo phan Ti€p nhén va Tra
cap xa két qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15
(Keé tir ngay nhan dia ho so hop 1€)
4.2.Trwong hop cdp lai Trang bé sung ciia Gidy chirng nhin do bi mit
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
Thoi
Co quan|Thw tw . At A gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc Trach nhls?élcxu’ ly cong (ngay
hién viéc : lam
viéc)
Chi - Tiép nhan hd so (truc tlep hoac buu |- Vién chuc, nguoi lao
bz Ih chinh cong ich), sé hoa ho so, chuyén |dong cua Chi nhanh Van
nVEim dén bd phan chuyén mén xir Iy phong dang ky dat dai tai
n A LA ik AN
phgng - Truong hop nguoi st dung dat nop |BO Phafl Ticp nhén va Tra
ding ky Budc 1|hd so tai UBND cip xi noi co dét thi ket qua cua UBND cap | 0.5
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, huyén
UBND UBND cip xd phai chuyén hd so dén | Cong chirc dia chinh tai B
chp x4 B6 phan ’Tlep nhan va Tra két qua cta |phan Tiép nhan va Tra két
UBND cap huyén qua cua UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dur li€u; |,. . , .
Chi du thao Phiéu tham dinh hd so, quydt | o0 Cchic, ngudi lao
I 4 1 , <, 9 A 9 : r -
nhanh Bude 2 dinh, két qua gidi quyét TTHC; trinh d()r‘lg cua Chl, nI}anh.Van 4.5
) o, XA phong dang ky dat dai
Viin Trudng/ Pho truong bd phan
phong Tham dinh, thong qua Phiéu thim dinh
dang ky Buge 3|10 S0, quyet dinh, ket qua giai quyet \Truomg/ Phé truong bo |
dat dai phéan Pang ky - Thong ké

TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Van
phong
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Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; quyét

Lanh dao Chi nhanh Van

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)

Buge 4 dinh; két qua giai quyét TTHC phong ding ky dét dai 1
Poéng dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai |, R . .
Van thu; Vién chuc, nguoi
. quyet TTHC; két I1SO; chuyén két qua n , L2
Budce 5 lao dong cua Chi nhanh | 1
dén Bo phan Tlep nhan va Tra két qua Vian phong dang ky dit dai
cua UBND cap huyén hodc UBND cap phong dang
Xa
) - Vién chuc, nguodi lao
o dong ctia Chi nhénh Van
”V%” phong ding ky dét dai tai
hgrr: Tra két qua (truc tiép hodc qua Buu (Bo phan Ti€p nhan va Tra | Gig
d‘? 18 Budc 6|chinh cong ich); Thu phi, 1& phi (néu |két qui cia UBND cdp | hanh
dgltl%ai}/l co) huyén chinh
UBND - Cong Chﬁ’f: dia chinh tai
cﬁp <& Bgf) phan Tiép nhan ’Vé. Tra
két qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 08

5. Cap lai Gidy chirng nhin hoic cép lai Trang bd sung ciia Gidy chitng nhan do bi
mét thyc hién dong thoi voi thu tuc Pang ky bién dong do thay doi dia chi thira dat va
tha tuc Xac nhan tiép tuc sir dung dat néng nghié¢p cia h gia dinh, ca nhan khi hét han
str dung dat

- Ma s6 hd so TTHC: 1.005194 va 1.004227 va 1.004206

5.1.Trwong hop cdp lai Gidy chirng nhén do bi mat

- Thoi gian giai quyét: 23 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é

Thoi
Co quan|Thwr tw . A ot A gian
th(irc cong N§i dung cong viéc Trach nhlgl.‘: xurly cong (ngay
hién viée viee lam
viéc)
i - Tiép nhan ho so (truc tlep hodc buu |- Vién chtiic, nguoi lao
C,h ! chinh cong ich), s6 hoa hd so, chuyén |dong ctia Chi nhanh Vin
ng%nh dén bd phan chuyén mén xir Iy phong dang ky dat dai tai
phgl;\l 9 |- Truong hop nguoi sir dung dat nop B? Phafl Ti7ép nhén va T{é
diing ky Budce 1|hd so tai UBND cép x3 noi c6 dét thi |[ket qua cua UBND cap | 05
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lqm viée, hu?@ﬂ . .
UBND UBND cép xa phai chuyén ho6 so dén | Cong chuc dia chinh tai B
chp xa B6 phén Ti€p nhén va Tra két qua cua |phén Ti€p nhén va Tra ket
UBND cap huyén qua caa UBND cap xa
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Kiém tra ho so, cap nhat co so dir licu; | .. . .
du thao Phiu tham dinh hd so, quydt | Lion chic, ngudi lao
Bude 2|, X . .. 2 s dong cua Chi nhanh Van | 15.5
dinh, két qua giai quyét TTHC; trinh hone dine k¢ dAt dai
Trudng/ Phé trudng bo phan PhONE dang Ky cat dal
Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh
Chi  |guge 3|00 80, quyét dinh, ket qua giai quyét |Truong/ Pho truong bd |
nhanh TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Van |phan Péang ky - Thong ké
Vin phong
phong Buge 4|Phé duyét Phiéu thdm dinh hd so; quyét |Lanh dao Chi nhanh Vin 3
ding ky | °"° *|dinh; két qua giai quyét TTHC phong ding ky dit dai
dat dai Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia
chinh, co so dir liéu; s6 hoa két qua giai Van thu: Vién chire, ngudi
Buéc 5| 14yet TTHC; ket ISO; chuyén ket qua |\ W ge o cia Chi nhénh | 1
dén B phén Ti€p nhan va Tra két qua Vin phéng ding ky dit dai
cua UBND céap huyén hodc UBND cap
Xa
. - Vién chuc, nguoi lao
Chi dong ciia Chi nhanh Van
nhanh phong ding ky dat dai tai
p\h]g::g Tra két qua (tryc tiép hf)aflc qua Buu B? phéfl Tiqé'p nhén va T{é Qié
ding ky Budc 6 cf/nnh cong ich); Thu phi, 1& phi (néu |két qua cua UBND cap ha,nh
dat dai/ co) huyén chinh
UBND - Cong cthrg dia chinh tai
chp xa Bo phan Tiép nhén va Tra
két qua caia UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 23
(Ke tir ngay nhin du ho so hop 1€)
5.2. Trwong hop cip lai Trang bé sung ciia Gidy chirng nhén do bi mit
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
Thoi
Co quan Th}r tw ne n oA Trach nhiém xi ly cong glan
thuc | cong Noi dung cong viéc vide (ngay
hién viéc : lam
viéc)
Chi - Tiép nhan hd sor(trl_rc tiép hoac bqfu - Vién chuce, nguoi lao
nhanh chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén |dong cua Chi nhanh Van
Vi dén bd phén chuyén moén xu ly phong dang ky dat dai tai
phg:g |- Truong hop ngudi sir dung dat nop |BO phn Tiép nhan va Tra
ding ky Buéc 1|hd so tai UBND cap xa noi co dat thi |ket Aqua cua UBND cap | 0.5
dAt dai/ trong thoi han 03 ngay lam vigc, huyén ' ‘
UBND UBND cip xi phai chuyén hd so dén | Cong C.hl:l'c dia chinh tai Bo
cép x& B0 phan ,Tlep nhan va Tra két qua cta |phan Tiép nhan va Tra ket
UBND cap huyén qua caa UBND cap xa
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Kiém tra ho so, cdp nhat co s¢ dir li€u;

e 2| 0¥ (40, Phidu thim i 10 so, quyet o L5 TR Vi g
dinh, két qua giai quyét TTHC; trinh hone dine k¢ dAt dai
Trudng/ Pho truong bd phan phong cang Ky cat dal
Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh
Budc 3 h6 so, quyét dinh, két qqé giai quyét |Truong/ Pho truong b 15
Chi TT\HC; trinh 1anh dao Chi nhanh Van |phan Pang ky - Thong ké '
nhanh phong
Van
phong
dang ky
dat dai Bude 4 Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; quyét |Lanh dao Chi nhanh Vin 15
YO ™ dinh; két qua giai quyét TTHC phong ding ky dit dai '
Dong d4u; chinh 1y, cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu; s0 hoa két qua giai Van thy; Vién chic, ngudi
. |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua N I
Budc 5 dén B6 phan Tid A s a1 X . [lao dong cua Chi nhanh | 1
én B phan Ti€p nhan va Tra két qua Vin ohone dine kv dt dai
ctia UBND cép huyén hosc UBND cip | " Prone dans iy cat dal
Xa
Chi - Vién chﬁ:cB nguoi lao
Ahanh dong cua Chi nhanh Yér}
Vin ’ , phong déng’ ky dat dai tai
phong TI‘%I kétAqué (tryc tiep hodc qua Buu |Bo phan Tiép nhan va Tra Qié
ding ky Budc 6 Cf,llnh cbng ich); Thu phi, 1&¢ phi (néu |két qua cua UBND cap ha’nh
dat dai/ co) huyén chinh
UBND - Cong ch1"1’9 dia chinh tai
chp xa Bo phan Tiép nhén va Tra
két qua cuia UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 12

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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6. Dang ky, cap Glay chlrng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat doi voi tru’o’ng hop da chuyen quyen str dung dit truéc ngay
01 thang 7 niam 2014 ma bén chuyen quyéen da dwgc cap Glay chirng nhan nhung chwa
thue hién thi tuc chuyen quyén theo quy dinh (thwc hién ddi véi tru’0’ng hgp bén nhan
chuyén quyen sir dung dat chi cé6 Gidy chirng nhén cta bén chuyen quyén sir dung dit)
thue hién dong thoi voi tha tuc Xac nhan tlep tuc sir dung dit nong nghiép caa ho gia
dinh, ca nhan khi hét han sir dung dét ddi véi treong hop cé nhu ciu

- M4 s6 hd so TTHC: 1.002993 va 1.004206
6.1. Truwong hop xdc nhén vio Gidy chirng nhén da cap

- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1é

Thoi
Co quan Tlnr tw s n ‘A Trach nhiém xir ly cong glan
thuc | cOng Noi dung cong viéc vide (ngay
hién viéc ; lam
viéc)
Chi - Tiép nhan ho so (truc tiép hodc buu |- Vién chac, ngudi lao
b2 Ih chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén |dong cua Chi nhanh Van
”Va}” dén bo phan chuyén mén xit Iy phong dang ky dat dai tai
n A DA A A s s
phgng - Truong hop nguoi sir dung dat nop [BO phan Ticp nhan va Tra
ding ky Budc 1|hd so tai UBND cip xa noi co dat thi |két qua cua UBND cap | 0.5
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, huyén
UBND UBND cap xa phai chuyén hé so dén |- Cong chirc dia chinh tai B
clp xd B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua |phan Tiép nhan va Tra két
UBND cap huyén qua cua UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co so dir
liéu; du thao thong bao vé viéc lam
thit tuc cép Glay chimg nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén; truong hop Vién chire, ngudi lao dong
. .|khong 13 dia chi cua bén chuyén |, . 5 .
Budc 2 TR A cia Chi nhanh Van phong | 2
quyén thi phai dang tin trén phuong dine kv dat dai
tién thong tin dai ching cua dia M
Chi phuong ba sb lién tlep (chi phi dang
Ahanh tin do ngudi dé nghi cip Gidy chimng
- nhan trd); trinh Ianh dao Chi nhanh
Van
phong
diang ky . A e 1A . Lanh dao Chi nhanh Van
4t dai Budc 3 |Phé duyét thong bao phong dang ky dét dai 0.5
Chuyén thong bao cho bén chnyén
quyén va UBND cap xa noi c6 dat dé Vien cht S Tao d6
. |niém yét; tam dirng quy trinh len chue, nguol fao dong
Budc 4 A D ) . cua Chi nhanh Van phong | 0.5
(Thoi gian niém yét thong bdo khong dang ky d4t dai
tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh)
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- Sau khi hét thoi gian niém yet thong
bao (30 ngay) hodc ding tin lan dau
tién ma khong co6 don dé nghi giai
quyét tranh chép thi du thdo Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai; trinh lanh dao Chi

Vién churc, nguoi lao dong

Budc 5| nhanh- cua Chi nhanh Van phong | 1.5
nhanh; y y ke g :
. . A . .,. |dang ky dat dai
- Truong hop c6 don dé nghi giai
quyet tranh chép thi hudng dan cac
bén nop don dén co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét tranh chap theo
quy dinh
. |Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé |Lanh dao Chi nhanh Van
Bude 6/yx4¢ dinh nghia vu tai chinh vé dt dai  |phong ding ky dét dai 0.5
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac |Vién chire, nguoi lao dong
Buéc 7|dinh nghia vu tai chinh v€ dat dai dén |cua Chi nhanh Van phong | 0.5
co quan Thué dang ky dat dai
Co T1ep nhan, kiém tra, giai quyet theo Céong chitc ciia Co quan
quan |Budc 8 thim quyén va chuyén két qua dén Thud 4
Thué Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia
vu tai chinh; tam dung quy trinh, tra |Vién chrc, nguoi lao dong
két qua thong bao thuc hién nghia vu |ctia Chi nhanh Vian phong
Budac 9 |tai chinh dang ky dat dai tai Bo phan | (5
- Tiép nhan chimg tr thuc hi¢n nghia |Tiép nhan va Tra két qua
vu tai chinh (n€u co), chuyén bd phan |cua UBND céap huyén
chuyén moén xu ly
Chi ) Téng hop, kiém tra; du thao Phié}l Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh | BU9C |thim dinh hd so, két qua giai quyét |cua Chi nhanh Van phong | 2
vin | 190 |TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh dang ky dét dai
phong
dang ky A n £ 2 . A % ~ . , <
dat dai | Budc Phé duyét Pl}leu tham dinh ho so; két |Lanh dao Chi qhanh Van
11 |qua gidi quyét TTHC phong dang ky dat dai 0.5
Dong dau; chinh Iy, cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dur li€u; s6 hoa ket qua |, . . .
Budc |giai quyet TTHC; két ISO; chuyén két ?;il)n é}él;’ Vé?lz Cglﬁ;:’ rrll}%;rnoﬁ 1
12 |qua dén B phan T1ep nhan va Tra két s

qua cua UBND cap huyén hodc
UBND cap xa

Vin phong dang ky dét dai
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Chi - Vién chirc, nguoi lao
b2 Ih dong cua Chi nhanh Van
nV%n phong dang ky dat dai tai
hg‘;\l Buge | T két qua (truc tiép hodc qua Buu |Bo phan Tiép nhan va Tra | Gio
dri lg 13 chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu k€t qua cua UBND cap | hanh
d?iltl%aiz co) huyén chinh
UBND - Cong C’hl:l'C dia chinh tai Bgf)
clp xa phan Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 14
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
6.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é
Thoi
Co quan Thir ty . N Tréch nhiém xir Iy cong | 32"
thuec | cong NOi dung cong viéc <A (ngay
. " viéc A
hién viéc lam
viéc)
Chi - ,Tlep flhan, ho SO (tr}rc tlfp hoac blfu_ Vién chire, ngudi lao dong
) chinh cong ich), so0 hoa ho so, chuyén| , . , < X
nhanh 0 b6 phan chuvén mon xi I3 cua Chi nhanh Van phong
Vin © phan citiyen m Y lding ky dat dai tai B§ phan
phong .. [ Truong hop nguoi str dung dat n0p hoiéy nhan va Tra két qua cua
diing ky |2"%¢ ! so tai UBND cip xd noi ¢0 dat thi tronSUBND cép huyén 05
dét dai/ i han 03 ngdy lam viéc, 8P Cong chite dia chinh tai Bo
UBND xi phai chuyén hé so dén Bo phan Tidp|  COong chuc dia chinh tai BY
£ nhan va Tra két qua cia UBND capP an Tiep nhan va Tra két qua
cap xa huyén d Pleiia UBND cip xa
Kiém tra hd so, cap r}hét co so dir liéu;
du thao thong bdo vé viéc lam thu tuc
cap Giady ching nhan cho nguodi nhan
chuyén quyén; truong hop khong 1o |;,.. , . A
Chi |Bysc2 dia chi cta bén chuyén quyén thi phai Zﬁ:ncﬁuzil;ﬁ? 0\1/;20 ﬁgﬁg 35
nhanh dang tin trén phuong tién thong tin dai | .. , ik s phong '
, e z A ..« |dang ky dat dai
Vin ching cua dia phuong ba so lién ticp
phong (chi phi dang tin do nguoi d€ nghi cap
ding ky Giay chimg nhan trd); trinh 1anh dao
dat dai Chi nhanh Van phong
. A nr A . Lanh dao Chi nhanh Van
Budc 3|Phé duyét thong bao phong ding ky dit dai 1
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Budc 4

Chuyén théng bao cho bén chuyén
quyén va UBND cap xa noi c6 dat dé
niém yét; tam dung quy trinh

(Thoi gian niém yét théng bdo khong
tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc

hanh chinh)

Vién chtrc, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budce 5

- Sau khi hét thoi gian niém yét thong
bao (30 ngay) hoic dang tin 1an dau
tién ma khong c6 don d& nghi giai
quyét tranh chap thi du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai; trinh lanh dao Chi
nhanh

- Trudng hop c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi hudng dan cic
bén ndp don dén co quan nha nudc cd
tham quyén giai quyét tranh chap theo
quy dinh

Vién chtc, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

2.5

Budc 6

Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Lanh dao Chi qhénh Van
phong dang ky dat dai

Budc 7

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan Thué

Vién chtrc, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

0.5

Co
guan
Thué

Budc 8

Tiép nhén, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén va chuyén két qua dén
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Cong chuc cua Co quan
Thué

Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 9

- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia
vu tai chinh; tam dung quy trinh, tra
két qua thong bao thuc hién nghia vu
tai chinh

- Tiép nhan chung tur thue hién nghia
vu tai chinh (néu ¢06), chuyén bo phan
chuyén moén xu ly

Vién chuc, nguoi lao dong
cia Chi nhdnh Van phong
dang ky dat dai tai B6 phan
Tiép nhédn va Tra két qua cua
UBND cap huyén

0.5
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Tong hop, kiém tra; du thdo Phiéu
tham dinh ho so, quyét dinh huy Gidy
chimg nhén da cap (truong hop bén

Vién chuc, nguoi lao dong

Bfgc chuyén quyén khéng trao (ndp) Glay cta Ch’i nﬂhénl? Van phong | 3
ching nhan cho bén dwgc chuyén |ding ky dit dai
quyén dé lam thu tuc); trinh Trudng/
Pho truéng bo phan
Thim dinh, théng qua Phiéu tham
Bude |dinh hd so, quyét dinh (néu co), két [Truong/ Pho truong bd
11 |qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao |phan Pang ky - Thong ké 1
Chi nhanh Van phong
Buge |LIC duyt quyet dinh (n€u c6); Phieu 1y o 4. i nhénh Van
tham dinh ho so; két qua giai quyét . < VSR 1
12 |TTHC phong dang ky dat dai
Poéng dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia
chinh, co s¢ dur lidu; s6 hoa két qua |y, . , "
Budc |giai quyet TTHC; két ISO; chuyén két lVan ﬂ}u’ V1€:n chu:g, newol
13 |qua dén Bo phan Tlep nhan va Tra két a0 dc_)r‘lg cua Cl}l 2 hagh 1
Van phong dang ky dat dai
qua cua UBND cap huyén hodc phong dang ky
UBND cép xi
) - Vién chuc, nguoi lao
Chi dong ciia Chi nhanh Vin
nhanh phong dang ky dit dai tai
p\h]g:llg Buge | T két qua (truc tiép hodc qua Buu B? phﬁfl Tiffp nhén va T{é Gio
dingky| 14 chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (ncu két qua cua UBND cap | hanh
it dai/ co) huyén chinh
UBND - Cong chue dia chinh tai BO
chp xa phan Tiép nhén va Tra két
qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 20

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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7. Pang ky, cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s6¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat dbi véi tru’o’ng hop da chuyen quyen str dung dit truéc ngay
01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyéen da dwoc cap Glay chirng nhan nhung chwa
thwe hién thu tyuc chuyen quyén theo quy dinh (thwe hién d6i véi tru’(rng hgp bén nhan
chuyén quyen str dung dat chi c6 Glay ching nhén ciia bén chuyén quyén sir dung dat)
thue hién dong thoi vai thu tuc Cap doi Glay chirng nhan ma phai thwe hién viéc do dac
xac dinh lai dién tich, kich thudc, s0 hiéu, dia chi thira dat (truong hop co s chénh léch
giira s0 li¢u do dac thwe té véi sb liéu ghi trén Gidy chimg nhin da cip ma ranh gioi
thu’a dat dang sw dung khong thay ddi so v6i ranh gioi thira dat tai thoi diém c6 glay to
vé quyén sir dung dat)

- Mi s6 ho so TTHC: 1.002993 va 1.004199 va 1.004227

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viée lam
viéc)
Chi ) Tiép Ijhén, ho SOA’('[I'l;IC ti;é p hodc blfu - Vién chuc, nguoi lao dong
, chinh cong ich), so héa ho so, chuyén | |, S < .
nh%nh dén bd phan chuyén mén xu Iy cua Ch,l nA,hanh‘ V.a np hOI}g
Vin ) o . . |dang ky dat dai ta1 B phan
phong |, . |7 Trwong hop ngudi str dung dat ndp | Tiéy nhan va Tra két qua clia
diing ky Budc 1|ho so tai UBND cap xa noi ¢o dat. 'Ehl UBND cép huyén 0.5
dét dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, | s oo dia chinh tai B
UBND UBND cap xa phai chuyén ho so dén han Tido nhan va Tra k&t qua
Y A X s 1K . |phéan Tiép nhan va Tra két qua
cfip X B6 phan TleP nhari va Tra két qua ctia UBND cép <3
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, cip nhat co so dir
liéu; du thao thong bao vé viéc lam
thi tuc cip Glay chimg nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén; truong Vién chitc, ngusi lao dong
Buge 2|119P khong rd dia chi cua bén chuyén |\ e T LR B onane |6 s
quyén thi phai dang tin trén phuong dine kv dAt dai
) tién thong tin dai chung cua dia A
C,h' phuong ba s6 lién tlep (chi phi dang
nh%nh tin do nguoi dé nghi cap Giay ching
p\h]g:llg nhan tra); trinh 1anh dao Chi nhanh
dang ky , R LA . Lanh dao Chi nhanh Van
détgdag’ Budc 3|Phé duyét thdng bao shong dang ky dt dai 1
Chuyén thong bao cho bén chuyén
quén va UBND cip x4 noi co dat Vién chire, ngudi lao dong
Buo 4|9¢ Miém yet, tam dimg quy trinh ciia Chi nhinh Van phong | 0.5
(Thoi gian niém yét thong bao khong dang ky dét dai
tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc
hanh chinh)
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Budc 5

- Sau khi hét thoi gian niém yét
thong bao (30 ngay) hoac dang tin
lan dau tién ma khong c6 don dé
nghi giai quyét tranh chap thi du
thao Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai;
trinh 1anh dao Chi nhanbh,;

- Trudng hop c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi huéng dan céc
bén ndp don dén co quan nha nudc
c¢6 tham quyén giai quyét tranh chap
theo quy dinh

Vién chtrc, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

2.5

Budc 6

Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai

Lanh dao Chi ,nhénh Van
phong dang ky dat dai

Buoc 7

Chuyén Phiéu chuyén théng tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén co quan Thué

Vién chire, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

0.5

Co
quan
Thué

Budc 8

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén va chuyén két qua dén
Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai

Cong chac cua Co quan
Thue

Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 9

- Tiép nhan thong bio thyc hién
nghia vu tai chinh; tam dung quy
trinh, tra két qua thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh

- Tiép nhan chung tr thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6), chuyén
bd phén chuyén moén xur ly

Vién chuc, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua cia
UBND cap huyén

0.5

Budc
10

Téng hop, kiém tra; du thao Phiéu
tham dinh ho so, két qua gidi quyét
TTHC,; trinh 1anh dao Chi nhanh

Vién chue, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

Budce
11

Tham dinh, théng qua Phiéu tham
dinh ho so, quyét dinh (néu co), két
qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao
Chi nhanh Van phong

Truong/ Pho truong bo phan
Dang ky - Thong ké

1.5

Budc
12

Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két
qua gidi quyet TTHC

Lanh dao Chi ,nhénh Van
phong dang ky dat dai

1.5
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Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so
dia chinh, co s,(f)’ dir liéu; so ,h(')a két
qua gidi quyét TTHC; két ISO;

Van thu; Vién chtc, nguoi

(Ké tir ngay nhan dii hd so hop 1§)

Bfg ¢ chuyén két qu,é dén B phan Tié:p lao dong cuia Chi nhanh Van 1
nhan va Tra két qua cua UBND cap |phong ding ky dat dai
huyén hodac UBND cap xa
- Vién chtrc, nguoi lao dong
Chi cua Chi nhanh Van phong
nhanh dang ky dat dai tai BO phan
Vin Tra két qua (truc tiép hodc qua Buu Ticp nhan va Tra két qua cua Gio
d%?lc;nlgy Blllzc chinh cong ichj; Thu phi,.lé phi (néu UBND cap huyén hanh
dit dai/ c0) chinh
UBND - Céng’chl'rc dia chinh t;li Bo
cAp xa phan Tiép nhan va Tra ket qua
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh o5

8. Tach thira dat thywe hién dong thoi véi thi tuc Hop thira dit hoic Hop thira dit
thuwe hién dong thoi véi thi tuc Tach thira dat

- M3 sd hd so TTHC: 1.004203 va 1.00420

- Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

Thoi
Co quan|Thir tw gian
thwe | cOng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hé so (truc tiép hodc
Chi buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, |- Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén xir |cia Chi nhanh Vin phong
Vian ly dang ky dat dai tai Bo phan
phong Buse 117 Trudng hop nguoi su dung dé‘g ndp |Tiép nhan va Tra két qua ctia 05
dang ky ho so tai UBND cap x4 noi ¢ dat thi |UBND céap huyén '
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, |- Cong chic dia chinh tai B
UBND UBND cip xi phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |cua UBND cap xa
cia UBND cip huyén
Chi
nhanh Kiém tra hd so, cap nhat co so dit | .. , . .
Vin lidu; dy thio Phiéu thim dinh hd so, | .on chie, ngudi lao dong
. Bu6c 2|, 27 ~F, . x "~ ... |cta Chi nhanh Van phong | 10.5
phong két qua giai quyét TTHC; trinh dine kv dAt dai
diing ky Truong/ Phé truéng bd phan 8%y
dat dai
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Tham dinh, théng qua Phiéu thim
dinh ho so, két qua gidi quyét

Trudng/ Pho truéng b phan

Buoe 3 TTHC; trinh ldnh dao Chi nhanh |Ding ky - Thong ké 3
Vian phong
Buge 4|Phé duyét Phiéu thdm dinh ho so; két [Lanh dao Chi nhanh Vin 3
qua giai quyet TTHC phong dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hd so
dia chinh, co s& dir lidu; sb hoa két |, . . , .
A X £ Van thu; Vién chac, nguoi
. glqua giai quyet TTHC; két ISO; N , Do <
Buée 5 L 1A Y Y 1~ w4« |lao dong cua Chi nhanh Véan | 1
chuyén két qua dén Bo phan Tiép hone dane kv dat da;
nhéan va Tra két qua cua UBND cap phonig Gang Ky cat dal
huyén hozc UBND cap xa
Chi - Vién chtic, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
p‘h]grl:g Tra két qua (truc tiép hoic qua Buu (%?Iéf f}?ﬁf?téc?rlétli%?q%;iﬁz Gio
- , |Budc 6|chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu "k A hanh
dang ky c6) UBND cép huyén chinh
dat dai/ - Cong chuc dia chinh tai B
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cAp xa ctia UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 18

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)

9. Chuyen nhwong, tang cho, thira ké quyen str dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dit thuc hién dong thoi véi thi tuc Cap d6i Gidy chirng nhan ma phai thue hién
viéc do dac xac dlnh lai dién tich, kich thu’o’c, s0 hiéu, dia chi thira dat (trwomg ho’p co s
chénh léch giira so liéu do dac thuc té véi so liéu ghi trén Gidy chirng nhan di cip ma
ranh gioi thira dat dang sir dung khong thay ddi so véi ranh gi6i thira dat tai thoi diém
c6 gidy to vé quyén sir dung dat)

- Ma s6 ho so TTHC: 2.000889 va 1.004199 va 1.00422

- Thoi gian gidi quyét: 26 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod so hop 1¢

9.1. Triwong hop chuyén nhwong, ting cho, thiva ké quyén sir dung dit, quyén sé hiru
tai san gan lién voi dat ma khong phai dat trong lua

Co quan
thuc
hién

Thu tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)




22

- Tiép nhén hd so (truc tiép hoac buu

C,h | chinh cong ich), sb hoa hd so, chuyén | vien f:huc, nguoi lao dong
nhanh A 1A .o1a A A, cia Chi nhanh Véan phong
8 dén bd phan chuyén moén xur Iy
Vin . L .. . |dang ky dat dai tai Bo phan
phong |5 4 - Truong hop ngudi sir dyng dat NOP | Tiép nhn va Tra két qua cla 05
ding ky uoc 1ho so tatl1 UBﬁ\ID %zgp xa nmlco dat thi |ygND cAp huyén :
dat dai/ trong thol han ngay lam viéc, | Cong chirc dia chinh tai Bo
UBND cép xi phai chuyén hd so dén | . .- A N s Uhe
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cfip <& B6 phan Tlep nhan va Tra két qua cia UBND cép 4
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir
liéu; du thao Phiéu chuyén thong tin [Vién chtrc, ngudi lao dong
Budc 2|d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat |cia Chi nhanh Van phong | 8
dai; trinh 1anh dao Chi nhanh Van |dang ky dat dai
Chi phong
nhanh ) w q
Vin | |Phéduyét Phieu chuyén thong tinde |y .\ 4.0 chi nhanh Van
phong |Budc 3 |xac dinh nghia vu tai chinh vé dat . - VR 2
8 , . phong dang ky dat dai
da’ng ky dai
dat dai
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé Vién chuc, nguoi lao dong
Budc 4|xac dinh nghia vu tai chinh vé dat [cia Chi nhanh Van phong | 0.5
dai dén co quan Thué dang ky dat dai
T1ep nhan, kiém tra, giai quyet theo
Co ) thAm quyén va chuyén két qua dén |Cong chic cua Co quan
quan | BudcS|Chi nhanh Van phong ding ky dat |Thué 4
Thue dai
- Tiép nhan théng bao thuc hién
nghia vu tai chinh; tam dimg quy|Vién chuc, ngudi lao dong cua
trinh, tra két qua thong bdo thyuc hién |Chi nhanh Vin phong dang ky
Bude 6|nghia vu tai chinh; dat dai tai BO phan Tiép nhdn | o5
- Ti€p nhan chig tir thyc hién nghia |va Tra két qua ctia UBND cép
Chi vu tai chinh (néu c6), chuyén b |[huyén
nhanh phén chuyén moén xu ly
Vin Téng hop, kiém tra; 10 Phié
‘ ng hop, kiém tra; du thao Phiéu |,.. , .. R
phong thim dinh ho so, két qua gidi quyét | o0 Chic, nguoi lao dong
diing ky |BUGC 7| TTHC: trinh Truong/ Phé truong bo |Co Chi nhanh Van phong | 5.5
dat dai A " |dang ky dat dai
phan
Tham dinh, thong qua Phiéu tham
dinh hd so, két qua giai quyét |Truong/ Pho trudong bd phan
Budc 8 2

TTHC; trinh lanh dao Chi nhéanh
Van phong

Ding ky - Thong ké
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Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két

Lanh dao Chi nhanh Van

Bude 9| qua giai quyét TTHC phong ding ky dét dai 2
Déng dau; chinh 1y, cap nhat hd so
dia chinh, co s& dit liéu; sé hoa két | . A y
, . £ £ Vian thu; Vién chuc, nguoi
Bude |qua giai quyet TTHC; ket 1S0; lao dong cua Chi nhanh Van | 1
10 |chuyén két qua dén BO phan Ticp hone dane kv dat dai
nhan va Tra két qua cia UBND cip |PIONe dang xy datdal
huyén hozc UBND cap xa
Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi qhénh Vian phong
Van . 1A , " 5 dang ky dat dai tai BO phan .
phong | Budc Tﬁ? l;etAqua,(ggcTiep 1}192.110 . q1}112} 231fu Tiép nhan va Tra két qua cta rg ln(:1
dingky | 11 Eé;n cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu | ypND cAp huyen hanh
dat dai/ - Cong chiic dia chinh tai Bo
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa ctia UBND cép xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 26
(Keé tir ngay nhan dui ho so hop 1€)
9.2. Trwong hop nhin chuyén nhwong, ting cho quyén sir dung dit trong 10a
Thoi
Co quan|Thir tw gian
thwe | cOng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), s hoa hd so, |- Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén moén xu [cua Chi nhanh Vian phong
Vin ly dang ky dat dai tai BO phan
phong |guse 1|- Trudng hop nguoi sir dung dét’ ndp |Ti€p nhar; va Trf‘ két qua cua 05
ding ky ho so tai UBND cap x3 noi c6 dat thi |[UBND cap huyén
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam vi¢c, |- Cong chic dia chinh tai B
UBND UBND cép x4 phai chuyén ho so dén |phén Tiép nhan va Tra két qua
cip xa Bd phéan Tiép nhan va Tra két qua |ctia UBND cap xa
cua UBND cap huyén
Chi Kiém tra ho so, cdp nhat co so dit
nhanh liéu; du thao van ban dé nghi xac |Vién chuc, nguoi lao dong
Vvin |Budc2|nhan ho gia dinh, c nhan truc tiép [cia Chi nhanh Van phong | 1
phong san xudt ndng nghiép; trinh lanh dao |dang ky dat dai

dang ky

Chi nhéanh Van phong
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dat dai
. n At Tea AA ., R Lanh dao Chi nhanh Van
Budc 3 |Phé duyét van ban dé nghi xac nhan phong dang ky dAt dai 0.5
Chuyén vin ban d¢ nghi xac nhan L ) . X
 |dén UBND cfp xi noi dang ky |Vien chic, ngudi lao dong
Buoc 4 . . i~ __. 5 |caa Chi nhanh Van phong | 0.5
thuong tr va UBND céap xa noi co | .. , ik 4o
P . R dang ky dat dai
dat; tam dung quy trinh
Tiép nhan, kiém tra, xac nhén trong
03 ngay lam viéc
. . |Lanh dao, cong chuc cua
U,(BNI? Bude S\(Thoi gian xdc nhdn cia UBND cap | JBND cAp x3 8 0
cap xa . - , .. p Xa
xa khong tinh trong thoi gian thuc
hién TTHC)
- Tiép nhan vin ban xac nhan cia
UBND cép xa; Truong hop di diéu
kién nhan chuyén nhuong, tang cho thi
dl:l’ thao I:hiéu ?l.my,én th?n% tin fi-té XaC |\sian chi ¢, ngudi lao dong
Budc 6|dinh nghia vy tai chinh vé dat dai; cia Chi nhanh Vian phong | 6
- Truong hop khong du didu kién |dang ky dat dai
nhan chuyén nhuong, tang cho thi du
Chi thao Thong bao gidi quyét hod so;
nhanh trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
Van
phong , X .
3 ; Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé
daﬂng k?l . , .y_ - y“ ] s < |Lanh dao Chi nhanh Van
dat dai |Budc 7|xac dinh nghia vu tai chinh hoac hone dine kv dit dai 2
Thong bao giai quyét ho so PRORE Gang &
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh vé dat |Vién chuc, nguoi lao dong
Bugc 8|dai dén Co quan Thué hodc chuyén |cia Chi nhanh Van phong | 0.5
Thong bao giai quyet ho so va ho so |dang ky dat dai
dén BUOC 1
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
Sgn Bude 9 thim quyén va chuyén ket qua den Cong chtic ciia Co quan Thué | 4
%hué Chi nhanh Van phong dang ky dat |~ O"8 q

dai
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- Tiép nhan thong bao thuc hién
nghia vy tai chinh; tam dung quy
trinh, tra két qua thong béao thuc hién

Vién chtre, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Van phong

B‘fg © |nghfa vu tai chinh (néu c6); ding ky dat dai tai Bo phan | 0.5
- Tiép nhan ching tir thyc hién nghia Ejl]%)\]l]l)ha? VE TrAa ket qua cua
vu tai chinh (néu c6), chuyén bd cap huyen
phan chuyén moén xtur 1y
. T(;ng hgp, kgem tr%; duqthz.l?. Phle;u Vién chuce, nguoi lao dong
Budc [tham dinh ho so, két qua gidi quyét ciia Chi nhénh Vin ohon 55
11 |TTHC; trinh Truong/Phé truong bg |Soe i Rnan phong | >.
phin dang ky dat dai
Chi
nhanh Tham dinh, thong qua Phiéu tham
Van | Budc |dinh h6 so, két qua giai quyét 'Truong/- Pho truong bo 2
phong 12 |TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh |phan Pang ky - Thong ké
dang ky Van phong
dat dai
Bude |Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; ket |Lanh dgo Chi nhanh Van |
13 |quéa gidi quyét TTHC phong dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hd so
dia chinh, co sfr dir liéu; so ’h(')a ket Vin the: vien chie. newsi
Bubc |qua giai quyét TTHC; két ISO; T, vien e, ngue
R X X 1~ 4« |lao dong ctia Chi nhanh Van | 1
14 |chuyén két qua dén B¢ phan Tiép hone dane kv dat dai
nhén va Tra két qua cia UBND cap phong dang Ky
huyén hodac UBND cap xa
Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cia Chi nhanh Van phong
Vin o = 5 dang ky dat dai tai Bo phén N
ohong | Buse Tﬁ? lﬁetAqual(gucTtﬁep 1}119alg ql}lla} Buu | Tiép nhan va Tra két qua cua hGK;]
ding ky| 15 gé;n cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u | ygND cAp huyén N }?,’rr]]h
dat dai/ - Cong chirc dia chinh tai B
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh 26

(K& tir ngay nhan dii hd so hop 1¢)
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10. Pinh chinh Gidy chirng nhin di cip thwc hi¢n dong thoi véi thi tuc Cap doi
Gléy chirng nhan ma phai thuc hién viéc do dac xac dlnh lai dién tich, klch thu’o’c, )
hi€u, dia chi thira dat (truwong ho’p c6 su chénh léch gma ) liéu do dac thue té v6i s6 liéu
ghi trén Gidy ching nhan da cap ma ranh gi6i thira dat dang sir dung khong thay ddi so
v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém cé gidy to vé quyén sir dung dat)

- M4 s6 hd so TTHC: 1.004193 va 1.004199 va 1.004227

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
10.1. Thdm quyén dinh chinh ciia UBND cdp huyén
10.1.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan ho so (tryc tiép hoac
Chi buu chinh céng ich), s6 héa hd so, |- Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén moén xur |cia Chi nhanh Van phong
Van ly dang ky dat dai tai B phén
phong . 1|~ Truong hop ngudoi sir dung dat nop |Tiép nhan va Tra ket qua cua
L , |Buoc 1|, : £oox oo [UBND cAp huve 0.5
dang ky ho so tai UBND cap xa noi c6 dat thi cap nuyen
dat dai/ trong th("ri han 03 ngély lém Viép, - Cong phtrc dia chinh ta1 Bo
UBND UBND cap x4 phai chuyén ho so dén |phéan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa B6 phén Tiép nhan va Tra két qua |cia UBND cap xa
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
ve ol Ad ung va nguyen nhan sal SOAt . [Vién chtrc, nguoi lao dong
. cap nhat co so dir liéu, du thao ndi | , . , . i
. |Budc 2 , , o % .z |cia Chi nhanh Van phong | 2
Chi dung dinh chinh sai sot; Phi€éu tham dine kv dat dai
nhanh dinh h so; trinh 1anh dao Chi nhanh |“"& Y
Van Vian phong
dfihonlg, Buge 3|Phé duyét bién ban két luan; Phiéu |Lanh dao Chi nhénh Van |
ang Ky tham dinh hd so phong dang ky dat dai
dat dai
2 1A x . 4.2 |Vién chuc, nguoi lao dong
Buéc 4 Clllmg’rfn ho sordén co quan c0 tAm |y, cpi phnh Van phong | 0.5
qauy ding ky dat dai
UBND
cﬁp - A A )\ . roud .
huyén; Tleip nh’an ho ’so, x?m X.e;[’ ky ?iac Lanh dao UBND cap huyén;
N nhan dinh chinh vao Giay chung 5 - AR
Phong X ax A 4 L 21 A Phong Tai nguyén va Moi
T |Budes nhan da cap; dong dau; chuyén ho so trromg (truong hop duoc iy 3
o dén Chi nhanh Van phong dang ky A i i
nguyen dAt dai quyén)
va Moi
truong
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Tiép nhan hd so; kiém tra; dy thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

Vién chtrc, nguoi lao dong

Budc 6| hohia vy tai chinh vé& d4t dai; trinh ;‘; (lihl dggl ;:ih Van phong | 4
. Ianh dao Chi nhénh &%y
Chi
nhé.nh A A < A A A . X
Vi e o ot P s v 0 6 i o chi s Vi
phong Bude 7 dai & ' phong ding ky dat dai 1
dang ky
dat dai . = . N _
Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé |Vién chic, nguoi lao dong
Buéc 8|xac dinh nghia vu tai chinh vé dat |cua Chi nhanh Van phong | 05
dai dén co quan Thué dang ky dat dai
Tiép nhéq, kiém tra, giéi guyét thep
Co ., |tham quyén va chuyén két qua dén |Cong chuc cua Co quan
quan |Budc 9\chi nhanh Van phong ding ky dat |Thué 4
Thue dai
- Tiép nhan thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh; tam dimg quy|vién chic, nguoi lao dong
~[trinh, tra két qua thong bao thuc hién|cia Chi nhanh Van phong
Bfgc nghia vu tai chinh; déng ky dat dai tai BO phan | 05
- Tiép nhan ching tir thyc hién nghia Tiep nhan va Tra ket qua ciia
vu tai chinh (néu c6), chuyén bo |UBND cap huyén
phan chuyén moén xu ly
Tolng hgp, k:em trzi; duqtha.lf). Ph1e}1 Vién chire, nguoi lao dong
Budge |tham dinh ho so, két qua giai quyeét | . , - .
A , Lo . |cua Chi nhanh Van phong | 4
11 |TTHC; trinh Trudéng/ Pho truéng bo | . , ke Ao
A dang ky dat dai
Chi phén
nhanh Tham dinh, théng qua Phiéu tham
V‘{lﬂ Bugc [dinh ho so, két qua giai quyét |Truong/ Phé truong bd phan
phong 12 |TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh |Pang ky - Thong ké 1.5
dang ky Vian phong
dat dai
Budc |Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két |[Lanh dao Chi nhdnh Vin
13 |qua gidi quyet TTHC phong dang ky dat dai 1.5
Dong dau; cap nhat, chinh 1y ndi
dung sai sot vao ho so dia chinh, co
Budce sO dit liéu; s6 hoa két qua giai quyet Van thu; Vién chac, nguoi
14 TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |lao dong cta Chi nhanh Van | 1

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cia UBND céap huyén hoac UBND
cap xa

phong dang ky dit dai
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Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
Van . 1A \ ” . dang ky dat dai tai BO phan .
phong | Budc Trz} ketAqua’(truc uep h(,)acA qua Blfu Ti€p nhan va Tra két qua cua (?10
ding ky| 15 gginh cong ich); Thu phi, 1 phi (nu | ;zNp chp huyén (t]r?lr:]f;]
dat dai/ - Cong churc dia chinh tai Bo
UBND phan Ti€p nhan va Tra két qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh o5
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
10.1.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan ho so (tryc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), s6 héa ho so, |- Vién chire, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén b6 phan chuyén mén xir |cua Chi nhanh Van phong
Vin ly dang ky dat dai tai B phén
phong |5 |- Truong hop nguoi st dung dat ndp Tiep nhin va Tra ket qua cia | |,
ding ky hd so tai UBND cap xa noi c6 dat thi |UBND cap huyén '
dat dai/ trong th(‘?i han 03 ngz‘ly lém Viép, - Cong phﬁc dia chinh tal Bo
UBND UBND cap x4 phai chuyén ho so dén |phéan Tiép nhin va Tra két qua
cap xa Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua |ctia UBND cap xa
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
ve ndi dung va nguyén nhan sai sot,
cap nhat co so dir lieu, du thao ndi |Vién chirc, nguoi lao dong
Budc 2|dung Qinh chinh sai sot; Phi€u thim |ctia Chi nhanh Vin phong 3
Chi dinh ho soj; trinh 1anh dao Chi nhanh |ding ky dit dai
nhanh Van phong
Van
phong ~ e A 1a 1A 1A DA
L , Phé duyét bién ban két luan; Phié . .
c‘la’ng ky Bude 3 |tham clTllillh ho so a uan el Lanh dao Chi nhanh Van 1
dat dai ‘ phong dang ky dat dai
2 1A % . .4 | Vién chuc, nguoi lao dong
Buge 4|Chuyen ho soden coquan €6 tham | " opr et Van phong | 0.5

quyeén

dang ky dat dai
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UBND
Cﬁp - X A X . rook
huyén; Tiep nhan ho so, xem Xet, kY Xdc |y 5 400 UBND cép huyén;
nhan dinh chinh vao Giay ching X . N
Phong ) X oax A A - SR Phong Tai nguyén va MOi
Tai |BudcS nhan da cap; dong dau; chuyén ho so trromg (truong hop duoc iy 3
dén Chi nhanh Van phong dang ky A i i
nguyén dAt dai quyeén)
va Moi
truong
Tiép nh@n hd so; l‘dém tra; du thao Vien chire. neudi lao don
| Phiéu thim dinh hd so, két qua giai | " 1 L fh Van o ng
Budc 6/quyét thu tuc hanh chinh; trinh dine k¢ dit dai phong | 10
Trudng/Phé truong bo phan gy
Tham dinh, thong qua Phiéu tham Truéng/ Pho truéng bo phan
Bude 7|dinh hd so, két qua giai quyét Pang Ky — Théng ke 3
Chi TTHC,; trinh 1anh dao Chi nhanh
nhanh
Vﬁn r 2 1 14
phong . |Ph& duyét Phiéu tham dinh ho so; két |Lanh dao Chi nhanh Van
ding ky |B"0¢ 8|qua gidi quyét TTHC phong ding ky dit dai 3
dat dai
Pong dau; cap nhat, chinh ly néi
dung sai sot vao ho so dia chinh, co
sO dit liéu; sé hoa két qua giai quyet Vian thu; Vién chuc, nguoi
Bude 9| TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |lao dong cia Chi nhanh Van | 1
Bd phéan Tleg nhan va Tra két qua |phong dang ky dat dai
cua UBND cap huyén hodic UBND
cap xa
Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
Van 1 A \ " 5 dang ky dat dai tai Bo phan .
. , |Tra két qua (truc ti€p hoac qua Buu Gio
phong | Bude | 4 C@clllg iéh)' Thupphi ¢ %hi (nbu Tiep nhan va Tra ket qua clia | o
dingky| 10 | o ’ o UBND cap huyén chinh
dat dai/ - Cong chic dia chinh tai Bo
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa cta UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh o5

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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10.2. Tham quyén dinh chinh ciia Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai

10.2.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc|(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoic
Chi buu chinh céng ich), s6 hoa ho so, |- Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mon xir |cia Chi nhanh Vin phong
Vin ly dang ky dét dai tai Bo phan
phong Bude 117 Trudng hop nguoi s dung dét’ nop Tiép nhén va Tra két qua cua 05
dang ky ho so tai UBND cap x4 noi ¢ dat thi |UBND céap huyén '
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, |- Cong chic dia chinh tai BO
UBND UBND cép x4 phai chuyén hd so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cAp xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |ciia UBND cap xa
ciia UBND cép huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
Vie noi Adung Yé r~1g1.1Ayén nhénq sai S.ét’ Vién chtrc, nguoi lao dong
, cap nhat co s¢ dir 1iéu; du thao Phiéu | . , - i
Budce 2 2 . S S - |cta Chi nhanh Van phong | 7
chuyén thong tin dé xac dinh nghia ding ky dat dai
Chi vu .téi c,hinh vé dét‘dai; trinh 1anh dao
nhanh Chi nhanh Van phong
Van A A 1A ) £ A -4
phong Bude 3 511111? fi uy@‘E ble? bim k et ‘luan, Iihleu Lanh dao Chi nhanh Van
- i yeén thong tin dé xac dinh nghia vy . < iR, s 2
ding ky tai chinh v& dat dai phong dang ky dat dai
dat dai
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé |Vién chtrc, nguoi lao dong
Budc 4|xac dinh nghia vy tai chinh vé dat |cia Chi nhdnh Vin phong | 0.5
dai dén co quan Thué dang ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
Co ) thAm quyén va chuyén két qua dén |Cong chiic cua Co quan
quan |Budc S|Chi nhanh Van phong ding ky dt |Thud 4
Thué dai
) - Tiép nhan thong bio thuc hién
C,h' nghia vu tai chinh; tam ding quy |Vién chirc, ngudi lao dong cia
nhe}nh trinh, tra két qua thong bao thurc hién |Chi nhanh Vin phong dang ky
Van o e 6Inghia vu tai chinh; dat dai tai Bo phan Tiép nhén | 05
Qhong, - Tiép nhan ching tr thuc hién nghia |va Tra két qua caa UBND cap
‘T;”'l;gdky vu tai chinh (néu c6), chuyén bo |huyén
at dai

phan chuyén moén xu ly
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Téng hop, kiém tra; du thao Phiéu
tham dinh ho so, két qua giai quyét

Vién chtre, nguoi lao dong

Bude 7| TTHC; trinh Trudng/ Phé truong b |oo C}}1 ?hanh Van phong | 5.5
A dang ky dat dai
phan
Tham dinh, thong qua Phiéu tham
__|dinh hd so, két qua giai quyét |Truéng/ Phod truong bo phan
Bude 8| TTHC; trinh 1anh dao Chi nhénh |Ding ky - Théng ké 2
Van phong
__|Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két [Lanh dao Chi nhanh Vin
Bude 9 qua giai quyét TTHC phong dang ky dat dai 2
Pong ddu; cip nhat, chinh 1y noi
dung sai sot vao ho so dia chinh, co
Bude sO dit liéu; sé hoa két qua giai quyet Van thu; Vién chtc, nguoi
10 TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |lao dong cua Chi nhanh Van | 1
Bd phéan Tlep nhan va Tra két qua |phong dang ky dat dai
cua UBND cap huyén hoac UBND
cap xa
Chi - Vién chtrc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
me . |Tra két qua (truc tiép hodc qua Buu ngA’lg kyA dat‘ dalqte‘u; Bo })hg}n Gio
phong | Bu6c | ., " .~ -,z |Tiép nhan va Tra két qua cua |
- , chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu X N hanh
dangky | 11 c6) UBND cap huyén chinh
dat dai/ - Cong phﬁc dia chinh tal Bo
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh o5
(Ke tir ngay nhin di ho so hop 1€)
10.2.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Thoi
Co quan Thi ty N N Tréich nhi¢m xir 1y | 33"
thuwe | cOng Noi dung cong viéc A Sen (ngay
. " cong viéc
hién viée lam
viéc)
- Vién chtrc, nguoi
Chi - Tiép nhan hd so (tryc tiép hodic buu chinh |20 _d0ng cua Chi
hanh cong ich), sé hoa ho so, chuyén dén bo phan nhdnh ~ Van - phong
nhan s PR dang ky dét dai tai
van Ve Yoo .. |Bo phan Tiép nhan
phong |y 6 1|~ Trudng hop nguoi si dung dat ndp ho so |yy Tra két qua cua | 0.5
dz}t{ng k‘y tai UBND cap xa noi 6 dat thi trong thO@ UBND c4p huyén
dat dai/ han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai A e o
PO L Ty A ik ~_ .. |- Cong chuc dia chinh
UBND chuyén ho so dén Bo phén Tiép nhén va Tra tai B6 ohan Tico nhan
cap xa két qua cia UBND cap huyén al DO phal 1iep he

va Tra két qua cua
UBND cap xa
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Kiém tra ho so, 1ap bi€n ban két luan vé€ noi
dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co s&

Vién chuce, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

BUGC 2 4 Tisu: du thao Phiu tham dinh hé so, két |Van phong dang ky | ->
qua giai quyét TTHC; trinh Lanh dao dat dai
Tham dinh, thong qua bién ban két luan, |Truong/Phé  truong
Budc 3 |Phiéu tham dinh hd so, két qua giai quyét |bo phan Pang ky - | 4
Chi TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Vin phong |Thong ké
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai ‘o 4 Phé duyét bién ban két luan; Phiéu thim innh i@i‘o ChlvnhaE},l 4
Buoc dinh ho so; két qua giai quyét TTHC \Can phong dang Ky
dat dai
Pong dau; cap nhat, chinh 1y ndi dung sai sét |Van thu; Vién chirc,
vao ho so dia chinh, co so dir lidu; s6 hoa két |nguoi lao dong cia
Budc 5|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyen két |Chi nhanh Vian | 1
qua dén Bo phén Tiép nhan va Tra ket qua |phong diang ky dat
ctia UBND cép huyén hoic UBND cap xa dai
- Vién chuc, nguoi
. lao dong cua Chi
nfcl:{?r:h nhanh Van phong
Vin dang ky dﬁ.t’ dai tai
phong |5, . | Tré két qua (truc tiép hodc qua Buu chinh VB; %’f‘éankéflflﬂéngﬁg rgﬁ
dz'gng ky cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) UBND cép huyén chinh
dat dai/ . e 1,
UBND - Cong chure dia chinh
A~ tai BO phan Ti€ép nhan
cap xa \ oz LA .
va Tra két qua cua
UBND cép xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh o5

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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11. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip thuc hién dong thoi véi thii tuc Xac nhan tiép
tuc sir dung dit ndéng nghiép ciia hd gia dinh, cA nhan khi hét han sir dung dat déi véi
treong hop ¢6 nhu ciu va thi tuc Cép 661 Gléy chirng nhan ma phai thyc hién viéc do
dac xac dlnh lai dién tich, kich thu’(rc, so hi€u, dia chi thira dat (trwong hop c0 sw chénh
1éch giira s6 liéu do dac thuc té véi s6 liéu ghi trén Gidy chirng nhin da cip ma ranh
gigi thura dit dang st dung khong thay d6i so véi ranh gioi thura dat tai thoi diém co
gidy to vé quyén sir dung dit)

- Mai s6 ho so TTHC: 1.004193 va 1.004206 va 1.004199 va 1.004227

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16
11.1. Thdm quyén dinh chinh ciia UBND cip huyén
11.1.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (tryc tiép hoac
Chi buu chinh céng ich), s6 hdéa ho so, |- Vién chuc, nguodi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mon xir |cua Chi nhanh Van phong
Vian ly dang ky dat dai tai BO phan
phong Buse 11 Trudng hop nguoi su dung dat nop |Tiép nhén va Tra két qua cua 05
dang ky ho so tai UBND cép xi noi c6 dat thi |UBND cap huyén '
dat dai/ trong thql han 03 ngay lapl V1¢9, - Cong phﬁc dia chinh tal Bo
UBND UBND cap x4 phai chuyén h6 so'dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa B6 phan Tiép nhan va Tra két qua [cia UBND cap xa
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
Ve n0i dung va nguyén nhn sai SO | i ohie ngusi tao dong
. , cap nhat co s¢ dir li¢u, dy thao nd1 | , i , - i
Chi \Buoc2 dung dinh chinh sai sot; Phiéu tham cua Chi nhanh Van phong | 2
nhanh . A 1 1x ’ A dang ky dat dai
Vi dinh ho so; trinh 1anh dao Chi nhanh
hg;: Van phong
R g, . Phé duyé€t bién ban két luan; Phiéu |[Lanh dao Chi nhanh Van
dang ky |Budc 3|z - .. A \ < 3K, 4 1
dAt dai tham dinh ho so phong dang ky dat dai
. .|Chuyén hd so dén co quan c6 tham V}GII chuc, neuo vlao d(,\)ng
Budc 4 uven cia Chi nhanh Van phong | 0.5
qauy dang ky dat dai
UBND
cﬁp - X A A . rook
. Ti€p nhan hd so, xem xét, ky xac |; . X A
h“Yen’ nhan dinh chinh vao Gidy ching Lar\lh dao\UBND ap l\luygrjf
Phong 2 5|nhan da cap; dong dau; chuyén ho so Phong Tai nguyén va Mol
Taj |Buodc5|han Ca cap, Cong cau, chiuyen ) |trudng (truong hop duge ay | S
o dén Chi nhanh Van phong dang ky A i i
nguyen dAt dai quyén)
va Moi

treong
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Tiép nhan hd so; kiém tra; du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

Vién chiure, nguoi lao dong

Bude 6 nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh (Cilfa (lj{hl d?hgnh Van phong | 4
, linh dao Chi nhanh ang ky dat dai
Chi
nhanh A A Dl A R LA L a2
van | |PR¢ ‘;P‘y}ft P}Ef’“ chuyén g“,oﬁg tin ddf Lanh dao Chi nhanh Vin
phong Bude 7 gaf: inh nghia vy tai chinh ve dat phong dang ky dat dai 1
dang ky al
dat dai 7 , 7 q
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé [Vién chuc, nguol lao dong
Bude 8|xac dinh nghia vu tai chinh vé dat |ctia Chi nhanh Van phong | 5
dai dén co quan Thué dang ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
Co ) thaAm quyén va chuyén két qua dén |Cong chic cia Co quan
guan |Budc 9| Chi nhanh Van phong dang ky dat |Thué 4
Thué dai
- Tiép nhan thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh; tam dung quy |vién chuc, ngudi lao dong
, trinh, tra két qua thong bao thuc hién |cya Chi nhanh Van phong
Buoc Inghia vy tai chinh; dang ky dét dai tai B phan | 05
10 Tiép nhan ching tir thyc hién nghia | Tiép nhan va Tra két qua cua
vu tai chinh (néu co), chuyén bo |[UBND cap huyén
phan chuyén moén xu ly
T(A);ng hgp, k;iém mi; duqthajlqo' Phié;u Vién chtrc, nguoi lao dong
Bude |tham dinh ho so, két qua giai quyeét | Chi nhinh Van ohon
11 |TTHC; trinh Trudng/ Phé trudng bo cua LI Loant va pnong |~ 4
_ phan dang ky dat dai
Chi
nhanh Tham dinh, thong qua Phiéu tham
Vian Buége |dinh hd so, két qua giai quyét |Truéng/ Pho truéng bo phan
phong 12 |TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh |Dang ky - Théng ké 1.5
dang ky Vian phong
dat dai
Buéc |Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két |Linh dao Chi nhanh Vin
13 |qua giai quyét TTHC phong dang ky dat dai 15
Dong dau; cap nhat, chinh 1y ndi
dung sai sot vao hd so dia chinh, co
Budce sO dit liéu; s6 hoa két qua giai quyet Van thu; Vién chuc, nguoi
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |lao dong cta Chi nhanh Van | 1

14

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cia UBND céap huyén hoac UBND
cap xa

phong dang ky dat dai
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Chi - Vién chtrc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
Vin A i dang ky dat dai tai Bo phan |
X .. |Tra két qua (tryc ti€p hodc qua Buu |Ti45 nhan va Tra két qua caa | G10
phong | Budc hinh c6ne ich): Thu phi. 18 phi (n& p nhdnl q hanh
dingky | 15 chinh cong ic ); Thu phi, 1€ phi (néu |ygND cAp huyén ar
K, s c0) . , chinh
dat dai/ - Cong chirc dia chinh tai Bo
U,BNE) phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh o5
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
11.1.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Thoi
Co quan|Thu tw gian
thwe | coOng N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan ho so (tryc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, |- Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén b phéan chuyén moén xur |cia Chi nhanh Van phong
Vin ly dang ky dat dai tai B phén
phong Budc 1|~ Truong hop ngudi st dung dét’ ndp Eg%%ha? Vﬁ TrAa ket qud cua 0.5
dang ky hé so tai UBND cép x4 noi c6 dit thi cap huyen
dat dai/ trong th(‘?i han 03 ngz‘ly lém Viép, - Cong phli’c dia chinh tal Bo
UBND UBND cip xa phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bd phéan Tiép nhén va Tra két qua [cia UBND cap xa
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
Ve ni dung va nguyén nhan sai 0 | s, ohe ngusi fao done
, cap nhat co s¢ dir li€u, du thdo ndi | . , 5 i
Budc 2 . . .0 .z .z |cia Chi nhanh Van phong | 3
Chi dung dinh chinh sai sot; Phiéu tham | . L A 4
' : X o 1s . ., . |dang ky dat dai
nhanh dl{lh hoé so; trinh 1anh dao Chi nhénh
Vin Van phong
Phong | Iphe duyét bién ban két luan; Phiéu |Lanh dao Chi nhénh Van
ding ky Buoe 3 tham dinh hd so phong dang ky dat dai !
dat dai i
2 1A % . .4 | Vién chue, nguoi lao dong
Budc 4 Cf“gnen ho so den co' quan ¢ tham | o " oy nhanh Van phong | 0.5
auy dang ky dat dai
UBND Tiép nhan hd so, xem xét, ky xdc |Lanh dao UBND cap huyén;
cap Bude 5 nhin dinh chinh vao Gidy chimg Phqng Tal _hguyen va M70| 3
huyén; nhan di cdp; dong diu; chuyén hd so |truong (truong hop dugc uy

Phong

dén Chi nhanh Vin phong ding ky

quyén)
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Tai dat dai
nguyén
va Moi
truong
Tiép nhan hd so; kiém tra; dy théo |... , . o
A 12 . A X . ... |Vién chtrc, nguoi lao dong
. |Phi€u tham dinh ho so, két qua giai | Chi nhanh Van ohon
Bu6c 6/quyét thi tuc hanh chinh; trinh |So2 S Rhan pnong |10
Trudng/Pho truong bo phan dang ky dat dai
Tham dinh, thong qua Phicu thim |p o bpe nano bo phan
Buée 7/dinh ho so, két qua gidi quyét Pang Ky — Théng ke 3
Chi TTHC,; trinh 1anh dao Chi nhanh
nhanh
Van
phong __|Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két |Lanh dao Chi nhanh Vin
ding ky |BU9C 8|qua giai quyét TTHC phong ding ky dét dai 3
dat dai
Pong diu; cdp nhat, chinh 1y noi
dung sai sot vao hd so dia chinh, co
so dir lidu; s6 hoa két qua giai quyét |Van thw; Vién chtc, nguoi
Budce 9| TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |lao dong cua Chi nhanh Van | 1
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |phong ding ky dat dai
ciia UBND cap huyén hoic UBND
cép xa
Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
Vin o o dang ky dat dai tai B phan |
phong | Budc Tﬁ'fl lﬁetAqual(qucTtlllep 1;1931{ ql}lla} Buu | Tiép nhan va Tra két qua cua hGK;]
dangky | 10 gé;n cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u |ygND cAp huyén Cr?irr]]h
dat dai/ - Cong chirc dia chinh tai Bo
UBND phéan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa ctia UBND cép xi
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh o5

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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11.2. Tham quyén dinh chinh ciia Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai

11.2.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc|(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh céng ich), s6 hoa ho so, |- Vién chic, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bod phan chuyén mon xtr [cia Chi nhanh Vin phong
Vin ly déng ky dat dai tai Bo phan
phong Buge 1| Truong hop nguoi sir dung dt nop |T1€p nhan va Tra két qua cua
- , |Bude 1| . IS 4 & 0.5
dang Ky hd so tai UBND cép x4 noi c6 dat thi |UBND cap huyén
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, |- Cong chirc dia chinh tai Bo
UBND UBND cép x4 phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |cua UBND cip xa
cia UBND cép huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
V% noi Adung Yé ljguy é.n nhénq sal S.c;)t’ Vién chtrc, nguoi lao dong
Buge 2|C3P mhat €0 50 dir lidu; dy thao Phicu | oo "0 e s ohong | 7
Chi chuyc?n thong tin dé xac dinh nghia ding ky dat dai
nhanh vu jcéu c,hinh Yé dét‘dal; trinh 1anh dao
Vin Chi nhanh Van phong
th‘mg’ . Phé fi uyé‘E biép bén k et ‘luafm; lfhié“ Lanh dao Chi nhanh Van
dang ky |Budc 3 chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu hone dine kv dat dai 2
dit dai tai chinh vé dt dai phong dang ky dat dat
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé |Vién chtrc, nguoi lao dong
Budc 4|xac dinh nghia vu tai chinh vé dat [cia Chi nhanh Van phong | 0.5
dai dén co quan Thué dang ky dat dai
Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo
Co _|thdm quyén va chuyén két qua dén |Cong chirc ctia Co quan
quan |BudcS|Chi nhanh Van phong ding ky dit |Thué 4
Thué dai
- Tiép nhan thong bio thuc hién
nghia vu t,éli chinh; tam dung quy |Vién chirc, ngudi lao dong cla
trinh, tra két qua thf)l’lg bao thuc hién |Chi nhanh Vin phong dang ky
Chi  |Bygc 6|nghia vu tai chinh; dat dai tai B6 phan Tiép nhan | 05
nhanh - Tiép nhén chimg tir thyc hién nghia |va Tra két qua ctia UBND cép
Vin vu tai chinh (néu c6), chuyén bo |huyén
phong phan chuyén mon xu 1y
dang ky 2 2 ) X
dat dai Tong hop, k‘Alem tra; duwthe.l?. Ph1eA’u Vién chic, nguoi lao dong
Budc 7 tham dinh ho so, két qua gidi quyét cia Chi nhanh Vin phong | 55

TTHC,; trinh Trudng/ Pho trudng bd
phan

dang ky dat dai
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Tham dinh, théng qua Phiéu thdm
dinh ho so, két qua gidi quyéet

Trudng/ Pho truéng b phan

Bude 8| TTHC; trinh 1anh dao Chi nhénh |Ding ky - Théng ké 2
Vian phong
__|Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két |Lanh dao Chi nhanh Vin
Bude 9| qua giai quyét TTHC phong ding ky dit dai 2
DPong du; cdp nhat, chinh 1y noi
dung sai sot vao ho so dia chinh, co
Budce 5O dir liu; s6 hoa két qua giai quyét Vian thu; Vién chuc, nguoi
10 TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |lao dong cua Chi nhanh Van | 1
Bd phéan Tiép nhan va Tra két qua |phong dang ky dat dai
cia UBND cap huyén hoic UBND
cép xa
Chi - Vién chure, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
Vin o o dang ky dat dai tai BO phan |
phong | Buoc Tl? lﬁeﬁqua,(;ﬂ{cTiep Ef}alg aua Buu I Tiép nhan va Tra két qua cua f?wh
dingky | 11 chinh cong ic ); Thu phi, 1€ phi (néu |ygND chp huyén an
Ky o s co) i chinh
dat dai/ - Cong chiic dia chinh tai Bo
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa ctia UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh o5
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
11.2.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cOng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc [(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh céng ich), s6 hoa ho so, |- Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén xir |cia Chi nhanh Vin phong
Vin ly déng ky dét dai tai Bo phan
phong |5 <. 1|~ Trudng hop ngudi sir dung dt nop |Tiép nhan va Tra két qua cua 05
ding ky hé so tai UBND cép x4 noi c6 dit thi |UBND cap huyén '
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, |- Cong chirc dia chinh tai B9
UBND UBND cép x4 phai chuyén hd so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |cua UBND cép xi

ctia UBND cip huyén
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Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
v€ nd1 dung va nguyén nhan sai sot,
cap nhat co s¢ dir li€u; du thao Phiéu

Vién chtrc, nguoi lao dong

BUGC 211 4m dinh hd so, két qua giai quydt [C43 Chi nhanh Van phong | 15.5
TTHC,; trinh Trudng/ Pho trudng bd dang ky dat dai
phan
Tham dinh, théng qua bién ban két
luan, Phiéu tham dinh ho so, két qua 7 o
Budc 3 |giai quyét TTHC; trinh lanh dao Chi TerJ:O’ng{ Phé Emmg b0 phan 4
nhanh Van phong Ding ky - Thong ké
Chi
nhanh
Van
phong
dang ky A A LA T2 T Ar TeiAe. DA
dfitgda? Budc 4 fh%emd:ilj}f}: Eéezo?i?étket 1 ua_I},_ Phle;u Lanh dao Chi nhanh Van
i ; qua giai quyet | ., g ) A 4 4
TTHC phong dang ky dat dai
boéng dau; cap nhat, chinh 1y ndi
dung sai sot vao hé so dia chinh, co
s¢ dir lidu; s6 hoa két qua giai quyet g = , ..
__|TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Van :rhu; Ylen <.:huc’, nguol
Budc 5 Bo phan Tiép nhan va Tra két qua lao‘d(_)ngv cua Chi nha.nh Van | 1
ctia UBND cép huyén hoic UBND phong dang ky dat dai
cép xa
Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
i i qua (v dép ot qua B (22 RSB G
ding ky Buédce 6 (c:l(;;nh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu UBND cép huyén :r?lr;]f;]
dat dai/ - Cong chirc dia chinh tai Bo
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa ctia UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh o5

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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12. Cap d6i Gidy chirng nhian ma phai thue hién viéc do dac xac dinh lai dién tich, kich
thwéc, s6 hiéu, dia chi thira dit (trwong hop c6 sw chénh 1éch giira s6 liéu do dac thue té
v6i sb li€u ghi trén Gléy chirng nhan da cép ma ranh g10'1 thu’a dit dang s dung khong
thay déi so véi ranh gidi thira dat tai thoi dlem c6 gidy to vé quyén str dung dat) thuc
hién dong thoi voi thu tuc Pang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gan lién voi dat do
thay doi thong tin vé nguwoi dugc cap Glay chirng nhan (d01 tén hoac giay to phap nhan,
glay to nhan than, dia chi); giam dlen tich thira dat do sat 1& tur nhlen, thay d01 veé han
ché quyén sir dung dit; thay doi Ve nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gan lién véi

dit so véi ndi dung da diang ky, cap Glay chirng nhan

- Ma s6 hd so TTHC: 1.004199 va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é

12.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), sé héa hd so, |- Vién chitc, ngudi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén xir |cia Chi nhanh Vin phong
Vin ly déng ky dat dai tai Bo phan
phong |5 <. {|- Trudng hop ngudi sir dung dat nop |Tiep nhan va Tra két qua cua
- , |[Budc 1] : e, e e e X A 0.5
dang ky hd so tai UBND cép xa noi c6 dat thi |UBND cap huyén
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, |- Cong chirc dia chinh tai BO
UBND UBND cép x4 phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |ctia UBND cip xa
ctia UBND cip huyén
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir
liu; du thao Phiéu chuyén thong tin |Vién chuc, ngudi lao dong
Budc 2 |dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit |caa Chi nhanh Vin phong | 6
dai; trinh ldnh dao Chi nhanh Vin |ding ky dit dai
Chi phong
nhanh ) w )
me . Pl,le dnyet Phlf: 4 chu}‘@n tnong tin d;e Lanh dao Chi nhanh Van
phong |[Budc 3|xac dinh nghia vu tai chinh vé dat hone dine k dAt dai 1
g i ) phong dang ky dat dai
diang ky dai
dat dai
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé |Vién chirc, ngudi lao dong
Budc 4 |xac dinh nghia vu tai chinh vé dit [caia Chi nhanh Van phong | 0.5
dai dén co quan Thué dang ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
Co ) thAm quyén va chuyén két qua dén |Cong chiic cua Co quan
'?“lljlarl Buoc S/Chi nhanh Vian phong ding ky dat |Thué 4
ué

dai
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- Tiép nhin thong bao thyc hién
nghia vu tai chinh; tam dung quy
trinh, tra két qua thong bao thuc

Vién chire, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Van phong

B%éc hién nghia vu tai chinh; dang ky dat dai tai By phan | 05
- Tiép nhan chimg tir thuc hién | 11°P nhan va Tra lfet qua
nghia vu tai chinh (néu ¢6), chuyén | cUa UBND cap huyén
bo phan chuyén mon xu ly
Toxng hgp, kg em tra}; duqthe.l?. Phle;u Vién chire, nguoi lao dong
Budge| tham dinh ho so, két qua giai quyét , o < :
\ , . . cia Chi nhanh Van phong | 35
7 TTHC,; trinh Truong/ Pho trudng < . 2R, 4 :
A 1A dang ky dat dai
Chi bo phan
nhévn Tham dinh, thong qua Phiéu tham
hVan| o (| dinh hd so, két qua giai quyét | Truéng/ Pho truong  bo
phong 8 TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh | phan Pang ky - Thong ké 1.5
dang Van phong
ky dat
dai _ ‘
Bugc| Phé duyét Phicu tham dinh ho so; | Lanh dao Chi nhanh Van
9 két qua giai quyét TTHC phong dang ky dat dai 15
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so
dia chinh, co s¢ dir li¢u; s6 hoa ket
Bude qua giai quyét TTHC; két ISO; | Van thu; Vién chite, ngudi
10 chuyén két qua dén Bo phan Tiép lao dong cua Chi nhanh 1
nhan va Tra két qua cua UBND | van phong ding ky dat dai
cap huyén hoac UBND cap xa
- Vién chtre, nguoi lao
Chi dong cua Chi nhanh Van
nhanh phong dang ky dat dai tai
Vin ) ) B6 phén Tiép nhan va Tra Gio
hon Bude Tra két qua (tryc tiep hodc qua | két qua cia UBND cap | han
phong Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ | huyén h
dangky | 11 1 008 co) ' chi
dat dai/
UBND Cone chic dia chinh i B |
i - Cong chue dia chinh tai B
cap xa phan Tiép nhan va Tra ket
qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 20

(K& tir ngay nhin di hd so hop 18)
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12.2. Trwong hop khéong xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thwr tw gian
thuwe | coOng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc|(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan ho so (trye tiép hoac
Chi buu ghinl} cong ich), so hoa ho so, |- Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bd phan chuyén mon xir [cia Chi nhanh Van phong
Vin ly dang ky dat dai tai BO phéan
phong Bude 1" Trudng hop ngudi st dung dét’ nop Tiép nhén va Tra két qua cua 05
dang ky ho so tai UBND cép xi noi c6 dat thi |UBND cap huyén '
dat dai/ trong thQi han 03 ngély lém Viép, - Cong 5:h1’Ic dia chinh tal Bo
UBND UBND cap x4 phai chuyén h6 so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bd phéan Tiép nhén va Tra két qua |[cia UBND cap xa
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir |,.. , .. R
lidu; du thio két qui gidi quyét |'.on chuc, nguoi lao dong
Bugce 2|85 A °t qua glal quyet | . Chi nhanh Van phong | 10.5
TTHC; trinh Trudng/ Pho trudéng bo | .. ) iAo 3
A dang ky dat dai
phan
Tham dinh, thong qua Phiéu thém
Chi |Busc3 dinh ho so, két qua giai quyét |Truong/ Pho truong bo phan 4
nhanh TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh [Pang ky - Thong ké
Vin Van phong
Rhonlg, Bue 4|Phé duyét Phiéu thim dinh hé so; két [Lanh dao Chi nhanh Van |
daﬂng Y qua giai quyet TTHC phong dang ky dat dai
dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két | . . ..
Van thu; Vién chac, nguoi
. c|qua giai quyét TTHC; két 1SO; . , Do <
Bude 5 lao dong cua Chi nhanh Van | 1
chuyén két qua dén Bo phan Tlep . 2 s tAe g
phong dang ky dat dai
nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén hodac UBND cap xa
Chi - Vién chtrc, nguoi lao dong
nhanh cia Chi nhanh Van phong
Vian . y dang ky dat dai tai Bo phan _
phong Tl’%l kétAqué’(truc tiép hodc qua Buu Tiép nhn va Tra két qua cua Q1G
ding ky Budc 6 cr,nnh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (n€u |yBND cAp huyén ha’nh
Ky o s co) i ) chinh
dat dai/ - Cong chuc dia chinh tai Bo
UBND phén Tiep nhén va Tra ket qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 20
(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
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13. X4c nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia h gia dinh, c4 nhan khi hét han sir
dung dit dbi véi trudmg hop c6 nhu ciu thwe hién dong thoi véi thi tuc Cap ddi Gidy
chirng nhan ma phai thyc hién viéc do dac xac dlnh lai dién tich, kich thu’0'c, s0 hi¢u, dia
chi thira dat (trwong ho’p 6 su chénh léch giira s0 liéu do dac thuc té véi so liéu ghi trén
Giay ching nhan da cap ma ranh gioi thira dat dang sir dung khéng thay ddi so v6i ranh
gioi thira dat tai thoi diém cé glay to vé quyen str dung dat)

- M4 s6 hd so TTHC: 1.004206 va 1.004199 va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16

13.1. Trwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc |(ngay
hién viée lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, |- Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén |cia Chi nhanh Vian phong
Vin xu ly ding ky dat dai tai Bo phan
phong Buge 1|- Truong hop ngudi st dung d4t |Tiép nhan va Tra két qua cua
L , |Budc 1| % . e Y £ A 0.5
dang ky ndp hd so tai UBND cép x4 noi c¢6 |UBND céap huyén
dat dai/ dat thi trong thoi han 03 ngay lam |- Cong chirc dia chinh tai Bo
UBND viéc, UBND cép xa phai chuyén ho |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa so dén Bo phan Tiép nhan va Tra |ctia UBND cap xa
két qua cia UBND cap huyén
Kiém tra hd so, cap nhat co so dir
liéu; du thao Phiéu chuyén thong [Vién chuc, nguoi lao dong
Budc 2|tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh [cia Chi nhanh Vian phong | 6
vé dat dai; trinh 1anh dao Chi nhanh |dang ky dat dai
Chi Vin phong
nhanh
Vin | [Phé duyét Phicu chuyén thong tin | ;o g0 cpi nhanh Vi
phong |Budc 3 dq xac dinh nghia vu tai chinh vé hone dane kv dAt dai 1
dang ky dat dai Phong dang ky cat dal
dat dai
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé |Vién chirc, nguoi lao dong
Budc 4|xac dinh nghia vy tai chinh vé dat |cia Chi nhanh Van phong | 0.5
dai dén co quan Thué dang ky dat dai
Tlep nhén, kiém tra, giai quyet theo
Co thAm quyén va chuyén két qua dén | ., L £
quan |Budc 5/ chi nhanh Vian phong dang ky dat Cong chue cua Co' quan Thue 4
Thueé dai
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- Tiép nhan thong bao thyc hién
nghia vu tai chinh; tam dung quy
trinh, tra két qua thong bao thuc hién

Vién chtc, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tai BO phan

Budc 6|nghia vu tai chinh; T  dat dai tal ph? 05
- Tiép nhdn ching tir thyc hién Ti€p nhan va Tra ket qua cua
nghia vy tai chinh (néu cd), chuyén UBND céap huyén
bd phan chuyén mon xu ly
T();ng hgp, kgem tr%; duqthé.l?. Phle;u Vién chac, nguoi lao dong
tham dinh ho so, két qua gidi quyét | . , o :
Bu6e 7| TTHC; trinh Truong/ Phé truong [C02 Chi nhanh Van phong | 35
Chi b6 phan dang ky dat dai
n{],a,mh Tham dinh, thong qua Phiéu tham
an \ . . A 1A
hong | gy dinh ho so, két qua giai quyét |Truong/ Pho truong bo phan L5
dglng ky U6C 8| TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh |Ding ky - Thong ké :
dét dai Vén phong
_|Phé duyét Phiéu thAm dinh ho so; [Lanh dao Chi nhanh Vin
Bude 9|4t qua giai quyét TTHC phong ding ky dit dai 15
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so
dia chinh, co s¢ dir lidu; s6 hoa ket Vin the: Vien chite. neusi lao
Budc |qua giai quyet TTHC; két ISO; | .. ’q e, N8 3
dong cia Chi nhdnh Vian | 1
10 |chuyén két qua dén BO phan Tlep hone dine kv dat dai
nhan va Tra két qua cua UBND cap phong dang Ky
huyén hodac UBND cap xa
Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cia Chi nhanh Van phong
Van Tra két qua (truc tiép hodc qua Buu dé?g k}a dét‘ daivtaiA Bo P h%m Gio
phong | Bude | o o iehy. Thu phi, 16 phi |-ob e va Tra ket qua eta | o0
dangky | 11 | 500 g 1ch), AU Pl f¢ PAL TUBND cap huyén it
dat dai/ - Cong chirc dia chinh tai Bo
UBND phén Tiép nhan va Tra ket qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 20

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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13.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thuwe | cbng N§i dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc |(ngay
hién | viéc lam
viéc)
- Tiép nhan ho so (tryc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), s6 hoa hd so, |- Vién chuc, nguodi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén |cua Chi nhanh Van phong
Vin xu ly dang ky dat dai tai BO phén
phong Buge 1|~ Truong hop nguoi st dung dat |Tiep nh@? va Tfé két qua cua 05
dang ky nop ho so tai UBND céap xa noi ¢6 UBND cép huyén '
dat dai/ dat thi trong thoi han 03 ngéy lam |- Cong chirc dia chinh tai Bo
UBND viéc, UBND cap xa phai chuyén ho |phan Ti€p nhan va Tra két qua
cap xa Sy dén B phan Tiép nhan va Tra |cia UBND cap xa
két qua caia UBND cap huyén
Kiém tra hd so, cap nhat co sé dir |, .. . . A
liéu; duy thao két qua giai quyét Vién chic, nguoi lao d?ng
Budc 2| 0 \ . . cua Chi nhanh Van phong | 10.5
TTHC; trinh Truong/ Phéd trudng | .. TS
b phan dang ky dat dai
Tham dinh, thong qua Phiéu tham
Chi |Buée3 dinh ho so, két qua giai quyét |Truong/ Phod truong bo phan 4
nhanh TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh |Dang ky - Thong ké
Vin Van phong
drzhonlg, Budce 4 Pl}é duyét Phiéq thadm dinh hd so; |Lanh dao Chi , nhanh Van 4
di‘;gd Y két qua giai quyét TTHC phong dang ky dt dai
at dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so
dia chinh, co so dir lidu; s6 hoa ket Van thu: Vién chire, ngudi lao
. c|qua giai quyét TTHC; két 1SO; | .« ? . . <
Budc 5 dong cua Chi nhanh Van | 1
chuyén két qua dén Bo phan T1ep hone dine kv dat dai
nhan va Tra két qua cia UBND cap phong Gang Xy
huyén hodc UBND cap xa
Chi Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
Vin o y 5 dang ky dat dai tai B phan N
PRONG |5 e cong fcy: Thu phi, 16 phi |¢1opran v 11 két qua cua | 0
dang ky (néu co) c , P % PR JUBND cap huyén; chinh
dat dai/ - Cong chuc dia chinh tai Bo
U,BN? phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa cua UBND cap xa
Téong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh 20
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
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14. Pang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phal xin phép co quan nha nudc co
thAm quyen thue hién dong thoi voi thu tuc Cap dm Glay chirng nhan ma phai thuc
hién vi€c do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc, ) hi€u, dia chi thira dat (trwong hop
¢6 sw chénh I¢ch giira s0 liéu do dac thuc té voi so lidu ghi trén Gidy chirng nhin da cap
ma ranh gioi thira dat dang sir dung khéong thay ddi so véi ranh gi6i thira dat tai thoi
diém cé giay to vé quyen str dung dat)

- Mai s6 ho so TTHC: 1.001045 va 1.004199 va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 25 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16

14.1. Truong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viée lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), sé héa hd so, |- Vién chitc, ngudi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén xir |cia Chi nhanh Vin phong
Vin ly déng ky dat dai tai Bo phan
phong Buge 1| Truong hop nguoi sir dung dat nop |Ti€p nhan va Tra két qua cua
., |Buodc 1| . ISP IR 4 5 0.5
dang ky hd so tai UBND cép xa noi c6 dat thi |UBND cap huyén
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, |- Cong chirc dia chinh tai BO
UBND UBND cép x4 phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |cuia UBND cip xa
ciia UBND cép huyén
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir
liéu; du thao Phiéu chuyén thong tin |Vién chuc, nguoi lao dong
Budc 2|dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit [cia Chi nhanh Van phong | 7.5
dai; trinh ldnh dao Chi nhanh Vin |dang ky dat dai
Chi phong
nhanh
Vin | |Phéduyét Phicu chuyén thong tinde |, o0 opi phanh van
phong (Budc 3|xac dinh nghia vy tai chinh vé dat hone dine kv dat dai 2
dang ky dai Phong dang Ky cat dal
dat dai
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé |Vién chirc, ngudi lao dong
Budc 4|xac dinh nghia vy tai chinh vé dat |cia Chi nhdnh Vian phong | 0.5
dai dén co quan Thué dang ky dat dai
Tlep nhan kiém tra, glal quyet theo
Co ) thAm quyén va chuyén két qua dén |Cong chic cua Co quan
"Cl]“lillarl Budc 5|Chi nhanh Vin phong ding ky dit |Thud 4
ue

dai
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- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia
vu tai chinh; tam dung quy trinh, tra
két qua thong bao thyc hién nghia vu

Vién chtre, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Van phong

Budc 6|tai chinh; dang ky dat dai tai BO phén | 05
- Tiép nhan chimg tir thuc hién nghia | 11°P nha? va Tra ket qua cua
vu tii chinh (néu c6), chuyén bo |UBND cap huyén
phan chuyén moén xtur 1y
Toxng hgp, k:em tri; duqthz.l?. Ph1eAu Vién chiure, nguoi lao dong
. _|thdm dinh ho so, két qua giai quyét cia Chi nhanh Vin ohon
Budce 7/ TTHC; trinh Truéng/ Phé trudng bo | o 2atl phong | 4
A dang ky dat dai
Chi phan
nhanh , _ ~ ,
Vin Tham dinh, théng qua Phiéu tham
phong Bug dinh ho so, két qua giai quyét |Truong/ Pho truong bo phan ’5
diing ky u6C 8| TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh |Déng ky - Thong ké :
dét dai Vin phong
. |Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két |Lanh dao Chi nhanh Vin
Bude 91 qua giai quyét TTHC phong dang ky dat dai 2.5
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho S0
dia chinh, co s& dur liéu; sO hoa két |, ,. Cxria , ..
. AR £ X _ |Van thu; Vién chtic, nguoi
Buoc |qua gial quyet TTHC; ket 130; 1), ' 4ano cia Chi nhanh Van | 1
10 |chuyén két qua dén Bo phan Tiép | 1 0% < -1
nhén va Tra két qua cuia UBND cap Phong dang ky
huyén hodac UBND cap xa
Chi - Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi qhénh Van phong
Vin s i = 5 dang ky dat dai tai By phan N
phong | Budc Tra ket qua (truc tiep hodc qua Buu |14y nhan va Tra két qua cua | G190
dingky | 11 cl};nh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u | ;gND chp huyén h}?'nT]
X . co cnin
dat dai/ - Cong chirc dia chinh tai Bo
UBND phén Tiép nhan va Tra két qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh o5

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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14.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan|Thwr tw gian
thuwe | coOng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc|(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan ho so (tryc tiép hoac
Chi buu ghinl} cong ich), so hoa ho so, |- Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bd phan chuyén mon xir [cia Chi nhanh Van phong
Vin ly dang ky dat dai tai Bo phan
phong . 1|~ Trudong hop nguoi sir dung dat ndp Tiép nhan va Tra két qua cta
9 , |Buoc 1], : P YT h 0.5
dang ky ho so tai UBND cép xa noi c6 dat thi [UBND cap huyén
dat dai/ trong thQi han 03 ngély lém Viép, - Cong 5:h1’Ic dia chinh tal Bo
UBND UBND cap x4 phai chuyén h6 so'dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bd phéan Tiép nhén va Tra két qua |[cia UBND cap xa
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir |,.. , .. R
lidu; du thio két qui gidi quyét |'.on chuc, nguoi lao dong
Bugce 2|8 A °t qua glal quyet | . Chi nhanh Van phong | 15.5
TTHC; trinh Truéng/ Pho truéng bo | .. ) iAo 3
phin dang ky dat dai
Tham dinh, théng qua Phiéu tham
Chi |Busc3 dinh ho so, két qua giai quyét |Truong/ Pho truong bo phan 4
nhanh TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh |Pang ky - Thong ké
Vin Van phong
dRhO”lg, Bue 4|Phé duyét Phiéu thim dinh hé so; két [Lanh dao Chi nhanh Van |
di‘iligda?’ qua giai quyet TTHC phong dang ky dat dai
i
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két | . . ..
Van thu; Vién chac, nguoi
. c|qua giai quyét TTHC; két 1SO; . , Do <
Bude 5 lao dong cua Chi nhanh Van | 1
chuyén két qua dén Bo phan T1ep hone dane kv dat dai
nhan va Tra két qua cia UBND cép PHONE dang &y
huyén hodac UBND cap xa
Chi - Vién chtrc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
Vin o i = 5 dang ky dat dai tai Bo phan n
ohong , Tl”'fl ketAqua,(truc tiep h?acA qua B‘fu Tiép nhan va Tra két qua cta | G10
ding ky Budc 6 cl};nh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u | ;gND cAp huyén hr?’nT]
A . co cnin
dat dai/ - Cong chuc dia chinh tai B
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh o5

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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15. Pinh chinh Giay ching nhin da cap thuc hién dong thoi véi thi tuc bang ky
chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéce ¢6 thAm quyén

- M4 s6 hd so TTHC: 1.004193 va 1.001045
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
15.1. Tham quyén dinh chinh ciia UBND cdp huyén

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cOng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc [(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhén hd so (truc tiép hodc
Chi buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, |- Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén moén xur |cia Chi nhanh Van phong
Vin ly dang ky dat dai tai BO phén
phong Buége 1|~ Truong hop ngudi su dung dat nop 51;1;\1 I[l)ha? Vﬁ TrAa ket qud cua 0.5
dang ky hé so tai UBND cép x4 noi c6 dit thi cap huyen
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, |- Cong chuc dia chinh tai Bo
U,BN[? UBND cap xa phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua |cia UBND cap xa
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
vé nd1 dung va nguyén nhan sai sot, |,.. , . n
Buge 2|°0P nhAt co 50 A lieu, dy hao noi | 1T RO R SEE
Chi dung dinh chinh sai sot; Phiéu tham | .. TS pnong
' : A s ., |dang ky dat dai
nhanh dinh ho so; trinh 1anh dao Chi nhanh
Vin Van phong
Phong | |phg duyét bién bin két luan; Phidu |Lanh dao Chi nhénh Van
ding ky |BUGC 3| 411 dinh hé so hong dang ky dét dai 05
dét dai - phong dang €y
2 1A % . .2 |Vién chtc, nguoi lao dong
Buéc 4 Cl?“grfn ho so dén co quan c6 tham | " cpi whanh Van phong | 0.5
qauy ding ky dét dai
UBND
Cﬁp - X A A . roo
huyén; Tleip nh’an ho ,SO’ X?m X.e}’ ky ?cac Lanh dao UBND céap huyén;
N nhan dinh chinh vao Giay chung 5 . AR
Phong ) han d3 cdo: done dau: chuvén hd Phong Tai nguyén va Moi
Tai  |Buéc 5|nhan da cap; dong dau; chuyén ho so trromg (trudng hop duoc iy 3
A dén Chi nhanh Van phong dang ky A . i
nguyen dét dai quyén)
va Moi

truong
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Tiép nhan ho so; kiém tra hd so, cp
nhat co s¢ dir ligu; kiém tra thuc dia
(trong truong hop can thlet) du thao
Phleu thAm dinh hd so, két qua giai

Vién chtrc, nguoi lao dong

Bude 6 quyét TTHC (xac nhan vao Glay 01:1a C},li ?hénh Van phong | 55
chtng nhan di cp hoic in méi Gidy dang ky dat dai
chiing nhan); trinh Truéng/ Pho
truong bd phan
Tham dinh, thong qua Phiéu tham
i . _|dinh hé so, két qua giai quyét |Truéng/ Pho truong bo phan
Chi |Budc 7 TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh |Dang ky - Thong ké 1
nha}nh Vién phong
Van
phong
dang ky
dat dai , ,
__|Phé duyét quyét dinh; két qua gidi |Lanh dao Vian phong dang
Bude 8| quyét TTHC ky dat dai 1
Pong dau; cap nhat, chinh 1y ndi
dung sai sot vao hé so dia chinh, co
sO dit liéu; s6 hoa két qua giai quyet Vién chirc, nguoi lao dong
Bude 9| TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |cia Chi nhanh Van phong | 1
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |ding ky dat dai
ctia UBND cép huyén hoic UBND
cép xa
Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
i | e 1 e b qua s 02 5 L 980 i
- , chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu i n hanh
dang ky 10 c0) UBND cap huyén chinh
dat dai/ - Cong chuc dia chinh tai B
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xi cta UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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15.2. Tham quyén dinh chinh ciia Chi nhdnh Vin phong ding ky dét dai

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc|(ngay
hién | viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), sé héa hd so, |- Vién chirc, ngudi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén xir |cia Chi nhanh Vin phong
Viin ly dang ky déat dai tai Bo phan
phong Bude 117 Trudng hop ngudi su dung dat nop |Tiép nhén va Tra két qua cua 05
dang ky hé so tai UBND cép xa noi c6 dat thi |UBND cap huyén '
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam vi¢c, |- Cong chic dia chinh tai B
UBND UBND cép x4 phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cAp xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |ciia UBND cap xa
ctia UBND cap huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
vé ndi dung va nguyén nhan sai sot,
cap nhat co s¢ dir liu; kiém tra thuc
dia (trong truong hop can thiét); du |Vién chirc, nguoi lao dong
Budc 2 |thdo Phiéu thim dinh ho so, két qua |cua Chi nhinh Vin phong | 9.5
giai quyét TTHC (xac nhan vao Glay dang ky dat dai
chtng nhan di cp hoic in mai Gidy
ching nhan); trinh Trudng/ Pho
truong bo phan
Thim dinh, thong qua bién ban ket
. luan, Phiéu tham dinh ho so, két qua , , \ N
Chi |5 i6c 3| gidi quyét TTHC: trinh 1anh dao Chi | L190ng/ Pho truong bo phan |
nhanh hanh Van phe bang ky - Thong ké
Vin nhanh Van phong
phong
dang ky
dat dat . Ph;é duyét bién bén; ket 1 ué.r};. Phié;u Lanh dao Chi nhanh Van
Budc 4|tham dinh ho so; két qua giai quyét . < iR, s 2
TTHC phong dang ky dat dai
Pong dau; cap nhat, chinh 1y noi
dung sai sot vao hé so dia chinh, co
sO dit liéu; sb hoa két qua giai quyet Van thu; Vién chuc, nguoi
Budc 5| TTHC; két 1SO; chuyén két qua dén |lao dong ciia Chi nhanh Van | 1

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua UBND cép huyén hodac UBND
cap xa

phong dang ky dat dai
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Chi - Vién chtrc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
e e i o qa i 02 15,608 B0 i |
- , |Budc 6 |chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (ncu " A hanh
dang ky c6) UBND cap huyén chinh
dat dai/ - Cong chuc dia chinh tai B
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xi cta UBND cap xa
Téng thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh 15

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)

16. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip thwe hién dong thoi véi thi tuc Xac nhén tiép
tuc stt dung dat nong nghiép cua h¢ gia dinh, ca nhan khi hét han st dung dat doi véi
truong hgp c6 nhu cau

- M2 s6 ho so TTHC: 1.004193 va 1.004206
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16
16.1. Thdam quyén dinh chinh ciia UBND cdp huyén

tham dinh hd so

phong ding ky dét dai

Thoi
Co quan|Thir tw gian
thwe | cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), s6 héa hd so, |- Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bd phan chuyén mon xir [cia Chi nhanh Vin phong
Vin ly déng ky dat dai tai Bo phan
phong Budc 1|~ Truong hop nguoi str dung dat nop Tiep nhar: va TrAa ket qud cua 0.5
dang ky h6 so tai UBND cép x4 noi c6 dat thi UBND cdp huyén '
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam vi¢c, |- Cong chic dia chinh tai B
UBND UBND cép x4 phai chuyén ho so dén |phén Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |cia UBND cap xa
ctia UBND cip huyén
Kiém tra h so, 1ap bién ban két lun
Chi VAé ndi fi uns Vf‘l n%uyén nhin 54 i Sé} . |Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh [Buac 2|“P nha,’lt co S,O dir 1 1¢l,l’ du .t;h a0 I;IQI cia Chi nhanh Vian phong 2
Vin dung dinh chinh sai sot; Phi€u tham dang ky dit dai
R dinh ho so; trinh 1anh dao Chi nhanh
phong Vin phe
diing ky an phong
dat dai Buse 3| PHE duyét bién ban két ludn; Phiéu |Lanh dao Chi nhanh Van | o
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Chuyén ho so dén co quan c6 tham

Vién chtrc, nguoi lao dong

Budce 4 uvan cua Chi nhanh Van phong | 0.5
quy ding ky dat dai
UBND
Cﬁp - X A X . rook ,
huyén; Tlép nh’an hO,SG’ x?m X.e;[’ ky ?cac Lanh dao UBND cap huyén;
Phong nhan dinh chinh vao Gidy ching \ppong Tai nguyen va Mo
Tai  |Budes nhan da cap; dong dau; chuyén ho so trwomg (trromg hop duoc G 3
] dén Chi nhanh Van phong dang ky | oy '8 g hop duoe uy
nguyén dAt dai quyen)
va Moi
truong
Tiép nhan ho so; kiém tra hd so, cap
nhvét co SO dﬁ liéu’; du thao Phié}l
tham dinh ho so, két qua gidi quyét |Vién chirc, ngudi lao dong
Buéc 6| TTHC (xéc nhan vao Giay chung |cia Chi nhéanh Vin phong | 15
nhan da cap hoac in méi Gidy ching |dang ky dat dai
nhan); trinh Trudng/ Phé trudng bd
phan
hi Tham dinh, théng qua Phiéu tham
C, ! . .|dinh ho so, két qua giai quyét |Truong/ Pho truong bo phan
nha}nh Budc 7/ TTHC; trinh 1anh dao Chi nhénh |Dang ky - Théng ké 0.5
V‘fm Van phong
phong
ding kf’ . |Phé duyét quyét dinh; két qua giai Lanh dao Van phong dang
dat dai |Budc 8| q,yét TTHC ky dét dai 0.5
Pong ddu; cip nhat, chinh 1y noi
dung sai sot yéo ho Ny dia chinh, co
sO dir liéu; sO hoa két qua giai quyét |Vién chuc, nguoi lao dong
Budc 9| TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |cua Chi nhanh Van phong | 1
B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua |dang ky dat dai
cua UBND cap huyén hoac UBND
cap xa
- Vién chtrc, nguoi lao dong
Chi cua Chi nhanh Van phong
nhanh o w » 5 dér}g ky dat dai tz_ti’ B6 phan N
Vin | gy | LF8 ket qua (tryc ticp hodc qua Buu |14y nhan va Tra két qua cua | G19
phong 10 cllnnh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu | yBND chp huyén ha,nh
ding ky c0) A o . |chinh
X . - Cong chuc dia chinh tai B
dat dai/ A ek AN s LA \
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
A~ cua UBND cap xa
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 10

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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16.2. Thdm quyén dinh chinh ciia Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc|(ngay
hién | viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, |- Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bd phan chuyén moén xir [cia Chi nhanh Vin phong
Vin ly dang ky dat dai tai Bo phan
phong Budc 1|- Truong hop ngudi st dung dat nop Tiep nhin va Tra ket qua cta 0.5
dang ky ho so tai UBND cép xi noi c6 dat thi UBND cép huyén '
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, |- Cong chic dia chinh tai B
UBND UBND cap x4 phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |cua UBND cip xa
cia UBND cép huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
vé ndi dung va nguyén nhan sai sot,
cép nhat co s‘é dir lié;u; du thao Phié}l Vien chite. neudi lao do
. |thim dinh hd so, két qua giai quyét | .o STHe, NSUOL a0 (ons
Budce 2 , A 2 ! cia Chi nhanh Van phong | 5.5
TTHC (xac nhan vao Gidy chung dine kv dt dai
nhan da cap hoac in méi Gidy ching gy
nhan); trinh Trudng/ Phé trudng bd
phan
Tham dinh, thdng qua bién ban két
Chi |Buce 3/1uan, Phiéu tham dinh ho so, dy thdo |Trudng/ Pho truong b phan L5
. két qua giai quyét TTHC; trinh lanh |Dang ky - Thong ké '
nhe}nh dao Chi nhdnh Van phong
Van
phong Al A pa LA s 4
dingky|  |PRC duyét bien ban ket luan; Phicu |y o0 q00 Cpi nhanh Van
dit dai |Buoc 4 ??Ecdmh ho so; két qua giai quyét phong dang ky dit dai 1.5
Dong dau; cap nhat, chinh ly noi
dung sai sot vao hd so dja chinh, co
so dit liéu; sb hoa két qua giai quyét |Van thu; Vién chice, nguoi
Budc 5| TTHC; két 1SO; chuyén két qua dén |lao dong ciia Chi nhanh Van | 1
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |phong diang ky dat dai
ciia UBND cép huyén hoic UBND
cfip xa




55

Chi - Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
Vin o .; 5 dang ky dat dai tai BO phan a
phong |1 ketAqua,(tru:c tep h(l)acA qua Buu 1 Tiép nhan va Tra két qua cia Gio
ding ky Budc 6 ctlnnh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu | yBND chp huyén ha,nh
K, s c0) . , chinh
dat dai/ - Cong chirc dia chinh tai Bo
U,BNE) phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1¢)

17. Dinh chinh Glay chirng nhan da cap thue hién dong thoi voi thu tuc Pang ky blen
dong vé sir dung dat, tai san gan lién voi dat do thay doi thong tin vé nguoi dugc cap
Giay chirng nhin (ddi tén hoiic gidy to phap nhan, gidy to' nhan than, dia chi)

- M s6 hd so TTHC: 1.004193 va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1é
17.1. Thim quyén dinh chinh ciia UBND cdp huyén

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cong N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc|(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (tryc tiép hoac
Chi buu ghinl} cong ich), s6 hoa ho so, |- Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mon xir |cua Chi nhanh Van phong
Vian ly dang ky dat dai tai B phan
phong Buse 1| .Truong hop nguoi sir dung dt nop |Tiép nhan va Tra két qua cua 05
ding ky hd so tai UBND cép x4 noi c6 dat thi |UBND cap huyén '
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, |- Cong chuc dia chinh tai BO
UBND UBND cap xa phai chuyén ho so dén |phén Ti€p nhan va Tra ket qua
cap xa B0 phan Tiép nhan va Tra két qua |ctia UBND cap xa
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két lun
Chi ve ol fi Uung va nguyen nhan sal SOAt > |Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh . cap nhat co s¢ dir li€u, du thdo ndi | . , 5 i
Budc 2 : . S .z .2 |(cia Chi nhanh Van phong | 2
Viin dung dinh chinh sai sot; Phi€u tham dine kv dAt dai
phong dinh ho soj; trinh 1anh dao Chi nhanh 8%y
ding ky Vin phong
datdai | |Phé duyét bién ban két luan; Phiéu |Linh dao Chi nhanh Vin
Budce 3 0.5

tham dinh hd so

phong ding ky dét dai
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Chuyén ho so dén co quan c6 tham

Vién chtrc, nguoi lao dong

Budc 4 uvan cia Chi nhanh Van phong | 0.5
quy ding ky dat dai
UBND
cap . X A LA e Lv oz )
huyén; Tleip n}{e_m ho,so, xem X.e}’ ky X3C 11 anh dao UBND cép huyén;
nhan dinh chinh vao Giay ching X . AR
Phong X ax A 4 L 2 1A Phong Tai nguyén va Moi
Tai |BudcS nhan da cap; dong dau; chuyén ho so trwomg (trwromg hop dwoc iy 3
dén Chi nhanh Van phong dang ky A i i
nguyén dAt dai quyén)
va Moi
truong
Tiép nhan ho so; kiém tra hd so, cap
nhveflt co s& dﬁ: liéu,; du thao Phié}l
tham dinh ho so, két qua giai quyét |Vién chac, nguoi lao dong
Buge 6| TTHC (xac nhan vao Glay chimg |cua Chi nhanh Van phong | 15
nhan d cip hodc in méi Gidy ching |ding ky dat dai
nhén); trinh Trudng/ Phé trudng bd
phan
Chi Tham dinh, thong qua Phiéu thém
nhanh . .|dinh ho so, két qua giai quyét |Truong/ Pho truong bo phan
Vin Budc 7/ TTHC; trinh 1anh dao Chi nhénh |Dang ky - Théng ké 0.5
phong Van phong , ’
dang ky . |Ph& duyét quyét dinh; két qua giai |Lanh dao Van phong dang
dat dai |BUOC 8|quyét TTHC ky dat dai 0.5
Pong ddu; cip nhat, chinh 1y noi
dung sai sot vao ho so dia chinh, co
sO dit liéu; s6 hoa két qua giai quyet Vién chuc, nguoi lao dong
Bude 9| TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |cia Chi nhanh Van phong | 1
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |ding ky dat dai
cua UBND cap huyén hoac UBND
cap xa
Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi qhénh Van phong
Van . 1 A \ i . dang ky dat dai tai Bo phén .
phong | Budc Tr(fl ketAqua,(truc tep h?acA quelt Blfu Ti€p nhan va Tra két qua ctua qlo
dingky | 10 gg;nh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu UBND cép huyén :}ir:y]]
dat dai/ - Cong chuc dia chinh tai Bo
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 10

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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17.2. Tham quyén dinh chinh ciia Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc|(ngay
hién | viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), sé héa hd so, |- Vién chirc, ngudi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén xir |cia Chi nhanh Vin phong
Viin ly dang ky dét dai tai BO phan
phong Buse 1|7 Truong hop ngudi sir dung d4t nop |Tiep nhén va Tra két qua ctia 05
dang ky hé so tai UBND cép xa noi c6 dat thi |UBND cap huyén '
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam vi¢c, |- Cong chic dia chinh tai B
UBND UBND cép x4 phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cAp xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |ciia UBND cap xa
cta UBND cap huyén
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
vé ndi dung va nguyén nhan sai sot,
cap nhat co s¢ dir liéu; du thao Phiéu |. ... , .. R
tham dinh ho so, két qua giai quyét Vién chuc, nguoi lao d?ng
Budc 2 iy S 2 , cia Chi nhanh Van phong | 5.5
TTHC (xdc nhan vao Gidy ching dine kv dt dai
nhan da cap hoac in méi Gidy chiing gy
nhén); trinh Trudng/ Phé trudng bd
phan
Tham dinh, thong qua bién ban két
chi |Buge 3 ludn, Phiéu tham dinh ho so, dv thao | Truong/ Pho truéng bo phan L5
ni két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh |Pang ky - Thong ké '
nhanh dao Chi nhanh Van phong
Van
phong
dang ky
dat dai . Ph;é duyét bién bén; ket 1 ué.r};. Phié}l Lanh dao Chi nhanh Van
Budc 4 tham dinh ho so; két qua giai quyét N g o iR 4 1.5
TTHC phong dang ky dat dai
Pong dau; cap nhat, chinh 1y noi
dung sai sot vao hd so dia chinh, co
sO dit liéu; s6 hoa két qua giai quyet Van thu; Vién chac, nguoi
Budc 5|TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |lao dong ciia Chi nhanh Van | 1

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cia UBND céap huyén hoac UBND
cap xa

phong dang ky dat dai
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Chi - Vién chtrc, nguoi lao dong

nhanh cua Chi nhanh Van phong
Vin | s e i e i 908 5 0G50 i |
Q g, Budc 6|chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu iep q hanh
ding ky c6) UBND cap huyén chinh

dat dai/ - Cong chuc dia chinh tai B

UBND phan Tiép nhan va Tra két qua

cap xa cta UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(Ké tir ngay nhan dii hé so hop 18)

18. Xac nhan tlep tuc sir dung dat nong nghiép cia h¢ gia dinh, ca nhan Kkhi hét han s
dung dat doi véi trlro’ng hgp c6 nhu cau thuc hién dong thoi vaéi thu tuc Dang ky chuyen
muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc ¢é thim quyén

- Mi s6 hd so TTHC: 1.004206 va 1.001045
- Thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hodc
Chi buu chinh cong ich), s6 héa hd so, |- Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén xir |cia Chi nhanh Vin phong
Vin ly ding ky dat dai tai BO phan
phong Buge 1|~ Truong hop nguoi su dung dat nop Tiep nhar: va TrAa ket qua clia 0.5
dang ky hé so tai UBND cép xi noi c6 dat thi UBND cap huyén '
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam vi¢c, |- Cong chic dia chinh tai B
UBND UBND cip xi phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |cia UBND cap xa
cia UBND cip huyén
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir
lidu; kiém tra thuc dia (trong truong
hop can thiét); du thao Phiéu thdm |Vién chirc, ngudi lao dong
Chi  |Budc 2|dinh ho so, két qua giai quyét TTHC |cia Chi nhanh Van phong | 7.5
nhanh (x4c nhén vao Glay ching nhan di |diang ky dat dai
Van cap hodc in méi Gidy chimg nhén);
phong trinh Truong/ Pho trudng bo phan
dang ky : .
dat dai Tham dinh, théng qua Phiéu tham
Bude 3 dinh hd so, két qua giai quyét |Truong/ Pho trudng bd phan 5

TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh
Van phong

Ding ky - Thong ké
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Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két

Lanh dao Chi nhanh Van

Budc 4| 14 gidi quyét TTHC phong dang ky dét dai 2
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so
dia chinh, co s& dir liéu; so hoa ket |, A , ..
AR X X Vian thu; Vién chuc, nguoi
. c|qua giai quyét TTHC; két ISO; o , Co <
Budce 5 LA 2 2k " 1~ ~:4_ |lao dong cua Chi nhanh Van | 1
chuyén két qua dén BO phan Tiép hone dane kv dat dai
nhan va Tra két qua ciia UBND cdp |P7008 S48
huyén hodac UBND cap xa
- Vién chuc, nguoi lao dong
Chi cua Chi nhanh Van phong
nhanh R » 5 dang ky dat dai tai By phan N
Vin Tra ket qua (truc tiép hodc qua Buu |Tiéy nhan va Tra két qua cta | O10
phong |Budc 6 Cf,llnh cong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u |yBND chp huyén ha,nh
ding ky co) ) 7 |chinh
£ . - Cong chuc dia chinh tai B
dat dai/ A ek P
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
A~ cua UBND cap xa
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 13

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)

19. Tach thira hodic hop thira dat thwe hién dong thoi véi thi tuc Xdac nhan tiép tuc sir
dung dat nong nghiép cia h¢ gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat doi véi truong
hop c6 nhu cau

- Mas6 hd so TTHC: 1.004203 va 1.004206
- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thuwe | cOng Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc|(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoac
Chi buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, |- Vién chic, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén xir |cia Chi nhanh Vin phong
Vin ly dang ky dat dai tai Bo phan
phong |5 < 1|~ Truong hop nguoi st dung d4t nop |Tiép nhan va Tra két qua ciia 05
dang ky hé so tai UBND cép xi noi c6 dat thi |UBND cap huyén '
dat dai/ trong thoi han 03 ngay lam viéc, |- Cong chic dia chinh tai Bo
UBND UBND cip xi phai chuyén ho so dén |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua |cia UBND cap xa

cia UBND cép huyén
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Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dir
liéu; du thdo Phiéu tham dinh ho so,

Vién chiure, nguoi lao dong

Buoce2 két qua giai quyét TTHC; trinh cua C},u ?hanh Van phong | 8.5
Trudng/ Pho truong bd phan dang ky dat dai
Tham dinh, théng qua Phiéu tham
Budc 3 dinh hd so, két qua gié_i quyét |Truéng/ Pho truong bo phén 9
TTHC,; trinh lanh dao Chi nhanh [Pang ky - Thong ké
Chi Vién phong
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai Buge 4| Phe duyét Phiéu tham dinh ho so; két [Lanh dao Chi nhanh Vin 5
qua giai quyét TTHC phong dang Ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhét hd so
dia chinh, co s¢ dit liéu; sO hoa két
qua giai quyét TTHC; két ISO; |Van thu; Vién chie, ngudi
Budc 5|chuyén két qua dén BO phan Tiép |lao dong cua Chi nhanh Van | 1
nhén va Tra két qua ciia UBND cap |phong ding ky dét dai
huyén hodc UBND cap xa
Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cua Chi qhénh Vian phong
3 . . ang ky dat dai tai Bo phan
p\h]ggg , Tré kétAqué’(tru:c tiep h(,)écA qua} Blfu ?‘ié’s n}?ﬁl’(li Vé(-’irl‘é két q?lép cﬁa (?i“’
ding ky Budce 6 (c:l(;;nh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu UBND cép huyén :r?lr;]f;]
dat dai/ - Cong chiic dia chinh tai Bo
UBND phéan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa ctia UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 14

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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20. Cap lai Glay chirng nhén hoic cip lai Trang bo sung cua Giay chirng nhan do bi
mét thue hién dong thoi voi thu tuc Dang ky blen dong veé sir dung dat, tai san gan lién
v6i dat do thay doi thong tin veé nguoi dugc cap Glay chirng nhan (601 glay to phap
nhan, gidy to nhan than, dia chi)

- M s6 hd so TTHC: 1.005194 va 1.004227

20.1. Trwong hop cdp lai Gidy chirng nhin do bi mit

- Thoi gian giai quyét: 19 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16

Thoi
Co quan|Thwr tw gian
thwe | cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan ho so (trye tiép hodc
Chi buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, |- Vién chire, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén by phan chuyén mon |cia Chi nhianh Vian phong
Vin xu ly dang ky dat dai tai B6 phan
phong Budc 1|~ Truong hop nguoi st dung dat 51;1;\] gha? \;la Tfa ket qua cua 0.5
dang ky ndp ho so tai UBND cép xa noi c6 cap huyen
dat dai/ dat thi trong thoi han 03 ngay lam |- Cong chic dia chinh tai B
UBND viéc, UBND cép xa phai chuyén ho |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa S0 dén B phan Tiép nhan va Tra |cia UBND cap xa
két qua caia UBND cap huyén
Kiém tra hd so, cap nhat co so du
liu; du’, thao Phiéu tham dinh hf) Vién chuc, ngudi lao dong
Budc 2{so, quyét dinh, két qua gidi quyét |[cia Chi nhanh Van phong | 11.5
TTHC,; trinh Trudéng/ Pho trudéng |dang ky dat dai
bo phan
Tham dinh, thong qua Phiéu tham
. | Bude 3 dinh ho so, quyét dinh, két qua giai |Truéng/ Pho truong b phan 3
C,h' quyét TTHC; trinh lanh dao Chi |[Pang ky - Thong ké
nhanh nhanh Van phong
Van
phong
dingky | Pheéf“ﬁhl_’h‘ﬁgt tharg d‘?;i ho °% |Lanh dao Chi nhanh Van |
dat dai %‘;YH c qua - glal qQuyet | ohong dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so
dLaaChllr;? CE Se(: d{ﬂrTlgg Sie}tloellskgt Van thu; Vién chtic, nguoi lao
Buge 5|10 Slal Uy dong cua Chi nhanh Van | 1

chuyén két qua dén Bo phan T1ep
nhan va Tra két qua cua UBND cap
huyén hodac UBND cap xa

phong dang ky dat dai
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Chi - Vién chuc, nguol lao dong
nhanh cua Chi nhanh Van phong
Vin L L ding ky dit dai tai B phan |
phong |, Tﬁ? lﬁet qua (t,rt.}rlc'tleT% hoa; e BLE{ Tiép nhan va Tra két qua cua thnc;]
ding ky ude 6|chinh cong ic ); Thu phi, 1€ phi \ygND chp huyén an
X, o (néu co) _ ) chinh
dat dai/ - Cong chirc dia chinh tai Bo
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa ctia UBND cép xi
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 19
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
20.2. Truwong hop cdp lai Trang bé sung ciia Gidy chirng nhin do bi mit
Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢
Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cbng N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viée |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhén ho so (truc tiép hodc
Chi buu chinh c¢ong ich), s6 héa ho so, |- Vién chirc, nguoi lao dong
nhanh chuyén dén bo phan chuyén mén |cia Chi nhanh Vian phong
Vin Xt 1y ding ky dat dai tai Bo phan
phong Buse 11 Trudng hop nguoi su dung dat | Tiép nhén va Tra két qua ctia 05
dang ky nop hod so tai UBND cap xa noi ¢6 |UBND cép huyén '
dat dai/ dat thi trong thoi han 03 ngay lam |- Cong chirc dia chinh tai Bo
UBND viéc, UBND cép xa phai chuyén ho |phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa so dén Bo phan Tiép nhan va Tra |ctia UBND cap xa
két qua cia UBND cip huyén
Kiém tra hd so, cap nhat co s dir
liéu; du thao Phiéu tham dinh ho [Vién chic, nguoi lao dong
Budc 2 [so, quyét dinh, két qua giai quyét |cia Chi nhanh Vian phong | 5.5
TTHC; trinh Truéng/ Phé truéng |dang ky dit dai
bd phan
Chi
nhanh Tham dinh, théng qua Phiéu tham
Vian Bude 3 dinh hé so, quyét dinh, két qua gié@ Truong/ Pho truong bd phén 15
phong quyet TTHC; trinh lanh dao Chi |Péang ky - Thong ké
dang ky nhanh Van phong
dat dai
Phé duyét Phi€u tham dinh ho so; |, . . . <
Budc 4|quyét dinh; két qua giai quyét Lanh "dao  Chi nhinh Van 1.5

TTHC

phong ding ky dét dai
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DPong dau; chinh 1y, cap nl}at hd 80
dia chinh, co so dir liéu; s6 hoa ket
qua giai quyet TTHC; két ISO;

Van thu; Vién chirc, nguoi lao

Buge 5 chuyén két qua dén Bo phan Tlep dﬁgrgl ;;3 kC ,h(lié tn(?;nh Van | 1
nhan va Tra két qua cua UBND cap phofig Gang &y
huyén hodac UBND cap xa
Chi - Vién chuc, nguoi lao dong
nhanh cia Chi nhanh Van phong
Vin o . dang ky dat dai tai B phan N
phong , Trd ket qua (‘Eruc tiep hogc qua Bu’n Tiép nhan va Tra két qua cia | G10
ding ky Budc 6|chinh cong ich); Thu phi, 1& phi |ygND chp huyén ha,nh
PO (néu co) ‘ ) chinh
dat dai/ - Cong chuc dia chinh tai Bo
UBND phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(Ké tir ngay nhan di ho so hgp 1¢)

21. Dang ky thé chap quyen str dung dat, tai san gan lién VO’l dat (gom trlro’ng hop dang
Ky thé chap quyen st dung dit hoic dang ky thé chip quyén sir dung dit dong thoi voi
tai san gan lién voi dat hoiac dang ky thé chap tai san) thuc hién dong thoi voi tha tuc
Dang ky blen dong veé sir dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé
ngudi duwge cAp Gidy chirng nhan (d6i gidy to phap nhén, gidy to' nhan than, dia chi)

- Ma 6 hd so TTHC: Thu tuc dang ky bién phap bao dam va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

Thoi
Co quan|Thw tw gian
thwe | cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc |(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tiép hoic
buu chinh cong ich), s6 hoa ho so,
Chi Cl}ul}ién dén b0 phan chuyén mon Vién chtrc, nguoi lao dong
n?,%nh Y . o . |cua Chi nhanh Van phong
AN IBuge 1|~ Truong hop nguoi s dung dat ding ky dat dai tai Bo phan | 0.5
phong ndp ho so tai UBND cap xa noi co Tiép nhn va Tra két qua cua
dang ky dat thi trong thoi han 03 ngay lam UBND cép huyén
dat dai viéc, UBND cép xa phai chuyén hd '

so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
ket qua cua UBND cap huyén
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Kiém tra hd so, cap nhat co so dir
liéu; du thao Phicu tham dinh ho

Vién chtc, nguoi lao dong

Buoce2 s0, két qua giai quyét TTHC; trinh cua C},H Anhar?h Van phong |1
lanh dao Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai
Chi
nhanh
Vin | . o|Phé duyét Phicu tham dinh ho so; |Lanh dao Chi nhanh Van | .
phong ket qua giai quyet TTHC phong dang ky dat dai '
dang ky
dat dai
Déng dau; chinh 1y, cap nhat hd so
diaﬁ chi.r}h, co Sgé i ligu; 50 ;héa ket Vian thu; Vién chuc, nguoi lao
. |qua giai quyét TTHC; két ISO; | .. ) C 1 < \
Buoc 4 21X . 24 A a4 |dOng cua Chi nhdnh Van phong | 1
chuyén két qua dén BO phén Tiép ding ky dit dai
nhan va Tra két qua cua UBND cap
huyén
nfcl:{?r:h ) y Vién chﬁ:c, nguoi lao dong '
Vin Tra két qua (truc tiép hoac qua Buu |cia Chi r}hénh Yén phong G‘1(‘y
phong Bugc 5|chinh cong ich); Thu phi, 1& phi |dang ky dat dai tai B phan | hanh
- , (néu co) Tiép nhan va Tra két qua cua |chinh
dang ky UBND c4p huyén
dat dai i
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 3

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)
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22. X6a dang Ky bién phap bao dam bing quyen st dung dat, tai san gin llen voi dat
thuwe hién dong thoi voi thu tuc Dang ky blen dong vé str dung dit, tal san gan lién voi
dit do thay doi thong tin vé nguoi dwgc cap Glay chirng nhan (('101 glay to' phap nhan,
gidy to nhan than, dia chi)

- Mai sb hd so TTHC: Thu tuc ding ky bién phap bao dam va 1.004227
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so hop1é

Thoi
Co quan|Thw ty gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc|(ngay
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhan ho S0 (tryc tiép hoac buu
) chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén
nf(1: éhr:h dén bo phén chuyén mon xur ly Vién chirc, nguoi lao dong
Vin |- Truong hop ngudi str dung dat nop 01:13 Ch’i n}énh_ V?ln Aph(\)rAlg
phong |BY0¢ 1o so tai UBND cép xd noi c6 dat thi |dang ky dat dai tai BO phan | 0.5
ding ky trong thoi han 03 ngay lam viéc, Tiép nharA} va TrAa két qua cua
dat dai UBND cap .xré phai chuyen ho so dén UBND cap huyén
Bd phan Tlép nhan va Tra két qua
cua UBND cap huyén
Kiém tra ho so, cip nhat co so dit |, ;. , . A
. \ T SR A Vién chuc, nguoi lao dong
. liéu; du thao Phiéu tham dinh ho so, | . . < .
Bu6c 2|, 27 5 ... X 1 o1s cua Chi nhanh Van phong | 1
két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dine kv dat dai
dao Chi nhanh gxy
Chi r 2 1 14
nhanh Bude 3 Phé duyét Phjéu tham dinh ho so; két |Lanh dao Chi ,nhénh Van 05
Vian qua giai quyet TTHC phong dang ky dat dai '
phong
dang ky Pong dau; chinh 1y, cap nhat hd so
dat dai dia chinh, co s¢ dir li€u; so hoa két | . o , .
A X LA _ |Van thu; Vién chtrc, nguoi
. .qua gidi quyét TTHC; két ISO; n , .o <
Budce 4 o Y Y 1~ 4« |lao dong cia Chi nhanh Van | 1
chuyén két qua dén BO phan Tiép hone dane kv dat dai
nhan va Tra két qua cua UBND cap phong Gang Ky
huyén
nf?é?r:h ’ ’ Vién chuc, nguoi lao dong
Vin Tra két qua (tryc tiép hodc qua Buu [cia Chi nhanh Van phong | Gio
hon Budc 5 |chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu |dang ky dat dai tai B6 phan | hanh
P g, co) Tiép nhan va Tra két qua ctia |chinh
dang ky UBND cap huyén
dat dai i
Téong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh 3

(Ké tir ngay nhin du ho so hop 1¢)
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